CAMARA MUNICIPAL DE BARRA DE SAO FRANCISCO
Estado do Espirito Santo

Rua Tiradentes, 205, Bairro Irmdos Fernandes Barra de Sdo Francisco — ES
Tel.:(xxx) 27 3756 - 2114 - Fax: (xxx) 27 3756 — 2720
camara@brsite.com.br

RESOLUGAO N° 001, DE 02 DE FEVEREIRO DE 2015

ALTERA A REDACAO DA RESOLUCAO N°
010/2013, QUE DISPOE SOBRE A ESTRUTURA
ORGANIZACIONAL  ADMINISTRATIVA DA
CAMARA MUNICIPAL.

O Presidente da Camara Municipal de Barra de
: Sado Francisco, Estado do Espirito Santo, Faz
[ ot saber que o Plenario aprovou e ele promulga a
‘ seguinte Resolugéo:

TITULO |
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 1° Fica a Estrutura Administrativa da Camara Municipal de
Barra de S&o Francisco, organizada por esta Resolugdo, sem
' prejuizo para as atividades até hoje exercidas.

Paragrafo unico. Entende-se como Estrutura Administrativa o
\\3® trabalho de organizacdo que busca a partir de objetivos e
atribuicdes, atingir as seguintes finalidades:
| - dividir, adequadamente, a carga de trabalho a ser realizada;
Il - definir, claramente, limites de autoridade e responsabilidade;
lIl - caracterizar relagées de subordinacdes;
IV — orientar a alocagcdo dos recursos financeiros, humanos e
materiais disponiveis
TITULO Il
DA ORGANIZACAO E COMPOSICAO ADMINISTRATIVA
CAPITULO |
Das Fungées dos Orgéos

' _,Art'. 2° A organizacdo administrativa da Camara Municipal de Barra
de Séao Francisco compreende os seguintes 6rgaos:
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| - uma Secretaria Geral Administrativa;

Il - um Orgé&o de Contabilidade;

Il - um Orgdo de Assessoria Juridica

IV - um Orgéo de Assessoria Parlamentar;

V - um Orgéo de Assessoria de Comunicacédo e Imprensa;
VI - um Orgéo de Recursos Humanos.

Art. 3° A Secretaria Geral Administrativa da Camara é 6rgéo que
responde pela prestacdo dos servicos administrativos de natureza -
burocratica e legislativa.

Art. 4° A Secretaria Geral Administrativa & composta de Servidores
distribuidos pelos 6rgéos discriminados no art.2° e seus incisos.

CAPITULO |
Da Secretaria Geral Administrativa

‘Art. 3° A fungéo da Secretaria Geral Administrativa é realizar os
. servicos  burocraticos, incumbindo-se do expediente, da
- correspondéncia, das publicagbes e demais atribuicées da Camara,
~cuidar do controle de todas decisGes legislativas advindas da
presidéncia e do plenario, como também em relacdo as atividades
do pessoal administrativo e do patriménio e almoxarifado.

CAPITULO Il
Do Orgao de Contabilidade
Art. 6° A fungdo do Orgdo de Contabilidade é cuidar do controle
orgamentario e avaliagdo da situacdo patrimonial em conjunto com

Secretaria Geral Administrativa e o Orgdo de Patriménio e
Almoxarifado.

CAPITULO IV
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Do Orgao de Assessoria Juridica

Art. 7° A funcdo do Orgdo de Assessoria Juridica é emitir
pareceres sobre assuntos de maior complexidade, orientar na
conducédo de processo que dependam de analise juridica e exercer

- a atividade forense segundo eventos contenciosos.

CAPITULO V

Do Orgéo de Assessoria Parlamentar

- Art. 8° A funcdo do Orgdo de Assessoria Parlamentar é controlar

toda a vida documental advinda das iniciativas dos Vereadores.
CAPITULO VI
Do Orgéo de Assessoria de Comunicagéo e Imprensa

Art. 9° A funcédo do Orgédo de Assessoria de Comunicagéo é cuidar
de todos os assuntos que caibam orientagdo, coordenacéo e
desenvolvimento de agdes integradas de comunicagdo e
publicidade, respeitado o principio inserido no art. 37, § 1° da
Constituicdo Federal.

CAPITULO VII
Do Orgédo de Recursos Humanos
Art. 10. A funcdo do Orgdo de Recursos Humanos é controlar todos
os dados dos servidores da Céamara, organizando toda
documentacao, bem como os direitos advindos da legislacéo laboral

dos mesmos e administrar as obrigacdes previdenciarias e fiscais
afetas ao universo das atividades de pessoal.

TITULO Il
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DA ESTRUTURAGCAO DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM
COMISSAO

CAPITULO |
Da Politica de Cargos

Art. 11. Fica estruturada conforme Anexo | desta Lei, o quadro de

. cargos de Provimento em Comissdo referente ao pessoal da -

Céamara Municipal de Barra de Séo Francisco.

Paragrafo unico. As alteragcbes constantes deste artigo néo
prejudicam a previsdo orgamentaria da Camara Municipal, como
também em nada afetam os parametros e limitacbes estabelecidas
pela Lei Complementar n.° 101, de 04 de maio de 2000 — Lei de
Responsabilidade Fiscal.

Art. 12. Quanto a forma de provimento os cargos classificam-se

~em:

| - cargos de provimento efetivo;
Il — cargos de provimento em comissao.

“Art. 13. As atribuicdes tipicas de cada Cargo de Provimento em

Comisséao estdo definidos no ANEXO [l desta Lei.

Art. 14. Os Cargos de Provimento em Comissao, sao regidos pelo
Estatuto dos Servidores da Camara Municipal de Barra de Sao
Francisco, Lei Complementar n.° 004/1991.

Art. 15. Os cargos de Provimento em Comissdo sdo de livre
nomeacgao e exoneracgao, a cargo do Presidente da Camara.

* . Art. 16. Faz parte desta Lei, o organograma hierarquico, constante
. do ANEXO V.

Art. 17. A atual ordem de matricula dos servidores, adotada pela
Secretaria Geral Administrativa, permanece inalterada.
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TITULO IV
DA ESTRUTURACAO DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO
CAPITULO |

Da Politica de Cargos

b . Art. 18. Fica estruturado conforme Anexo lll, integrante desta Lei, o

quadro de cargos de provimento efetivo, com subordinagdo a

. Secretaria Geral Administrativa.

- Art. 19. A investidura em cargo de Provimento Efetivo sera de

concurso publico de provas ou de provas e titulos.

Art. 20. As atribuicdes tipicas dos cargos de provimento efetivo,

. estdo definidas no ANEXO IV.

Art. 21. Os cargos de provimento efetivo sdo regidos pelo Estatuto

dos Servidores Publicos Municipais de Barra de Sao Francisco, Lei
Complementar 004/1991.

Art. 22. Todos os cargos de provimento efetivo ja ocupados, séao
utilizados nesta estruturacéo.

TiTULO V

DAS DISPOSICOES GERAIS

“Art. 23. As despesas decorrentes da execucdo desta Lei correrdo

por conta das dotagGes proprias consignadas no orgamento em
vigor.

Art. 24. O Presidente da Camara Municipal € a autoridade

‘responsavel para administrar sobre os procedimentos que esta

Resolugcéo requerer.
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Art. 25. A designacao de servidores para Fiscalizagdo de Contratos
e Controle Interno, somente recaira sobre servidores do quadro
efetivo da Camara.

Art. 26. Fica instituida uma gratificacdo de até 20%(vinte por cento)
sobre os vencimentos basicos, para o servidor designado para
responder pela conservagdo e zeladoria do prédio da Camara
Municipal.

~Art. 27. Fica criado no ambito do Poder Legislativo o cargo de

provimento em Comissdo de Assessor Especial de Gabinete, com
carga horaria de 30 horas semanais, nivel médio de escolaridade e -

e “remuneragdo mensal de R$ 2.100,00(dois mil e cem reais).

Art. 28. Fica criada a funcao gratificada de Supervisor de Recursos
. Humanos, com uma gratificagdo nos mesmos indices pagos ao

controlador interno da Camara Municipal.
Art. 29. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagao.

Sala Hugo de Vargas Fortes, 02 de fevereiro de 2015.

JUVENAL W)Q’O FILHO

PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL
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