CAMARA MUNICIPAL DE BARRA DE SAO FRANCISCO
Estado do Espirito Santo

Rua Tiradentes — 225 — Bairro Irmdos Fernandes
Barra de Sdo Francisco — ES

LEl COMPLEMENTAR N2 108, 05 de fevereiro de 2024.

AUTORIZA O PODER EXECUTIVO MUNICIPAL
A CRIAR CARGOS NA ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE EDUCACAO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A Camara Municipal de Barra de Sao Francisco, Estado do Espirito Santo, no
uso de suas atribuicdes regimentais,

DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 192 Autoriza o Poder Executivo Municipal a criar, na estrutura da
Secretaria Municipal de Educacao, os cargos relativos a COORDENADORIA
ESCOLAR, PROFESSOR DE SUPORTE PEDAGOGICO A DOCENCIA e AUXILIAR
DE COZINHA.

Paragrafo unico: Os numeros de vagas, piso salarial e carga horaria semanal
dos cargos criados estdao descritos no Anexos | conforme critérios objetivos
definidos no Anexo Il, ambos desta Lei Complementar.

CAPITULO II
DOS CARGOS DE ORGANIZACAO PEDAGOGICA
Secao |
Da coordenacgao Escolar
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Art. 22 Fica criado, na estrutura da Secretaria Municipal da Educacdo, o cargo
de COORDENADOR ESCOLAR com as seguintes atribuicdes:

| — Planejar suas atividades de comum acordo com o diretor escolar;

[l — Dar inicio e término as atividades de cada turno;

Il — receber visitantes encaminhando-os em suas solicitagdes, assim como
dando a respectiva solu¢dao nos limites de sua competéncia;

IV — colaborar com o diretor e com o professor de suporte pedagdgico a
docéncia para o bom desenvolvimento da unidade de ensino;

V - participar do planejamento e realizagao do Conselho de Classe;

VI — manter com os colegas e demais servidores da escola o espirito de
colaboracdo indispensavel a eficiéncia do processo educativo;

VIl — comunicar ao diretor da unidade de ensino eventuais enfermidades ou
acidentes ocorridos com os educandos e demais integrantes da comunidade
escolar, assim como outras ocorréncias graves;

VIII — elaborar os horarios de aula e dos estudos de recuperacao em
conformidade com o professor de suporte pedagdgico a docéncia;

IX — zelar pela seguranca dos educandos nos horarios de entrada, saida,
recreio e outras situacdes em que nao houver a presenca do professor;

X — participar de estudo, pesquisa e levantamento para formulacao,
implementacdao, manutencao e funcionamento da proposta politico-
pedagogica — PPP;

Xl — executar as tarefas afins, com professor de suporte pedagdgico a
docéncia e secretaria escolar, previstas no Plano Escolar;

Xl — participar da elaboracao, implementacdao e acompanhamento do plano
de desenvolvimento institucional (PDI) da unidade de ensino;

XIll — participar da elaboracdo coletiva da proposta politico-pedagdgica da
unidade de ensino, acompanhando a execu¢ao e promovendo sua avaliagao
continua;

XIV — participar da elaboracao coletiva e execucdao da autoavaliacao
institucional;

XV — encaminhar ao diretor escolar e/ou professor de suporte pedagdgico a
docéncia o problema identificado em relagdao ao educando e sua familia,
solucionando questdes relacionadas as suas atribuicdes;
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XVI — promover condicdo de cooperacao com os demais profissionais da
unidade de ensino e a integracdo escola - comunidade;

XVIlI — buscar solucdao em situacao de conflito na relagdo interpessoal no
ambito escolar e, se necessario, encaminhar a direcao da unidade de ensino;
XVIII -controlar e escriturar de forma correta e fidedigna o livro de ponto em
seu turno de atuacgao registrando a auséncia ou atraso do servidor, docente
e a reposicao de aula, assim como acompanhar o cumprimento do hordrio
de planejamento e outras atividades;

XIX — registrar, em livro préprio, a ocorréncia considerada relevante, no
turno de sua atuacado, informando a direcdo, o professor de suporte a
docéncia da unidade de ensino ou a quem de direito;

XX — supervisionar as condi¢cdes de higiene, seguranca e limpeza da unidade
de ensino;

XXI — zelar pelo patrimdnio publico e recursos didatico-pedagdgicos; e

XXII — outras atribuicdes que lhe forem conferidas.

Paragrafo unico: O cargo de coordenador escolar é de provimento efetivo
constituindo requisitos, além de outros previstos no edital convocatério para
provimento de cargo, a gradua¢cao em ensino superior na area de educacao,
com experiéncia em referida area por, no minimo, dois (2) anos, além de
nogoes gerais de informatica.

Secao ll
Do Professor de Suporte Pedagodgico a Docéncia

Art. 32 Fica criado, na estrutura da Secretaria Municipal de Educagao, o
cargo de PROFESSOR DE SUPORTE PEDAGOGICO A DOCENCIA, com as
seguintes atribuicdes:

| - Auxiliar o aluno no desenvolvimento escolar, fazer intervencdao atuando
frente aos problemas, sem desvincular-se do processo educativo;

Il - Proceder ao encaminhamento do aluno para outros profissionais quando
necessario;

Il - Orientar professores, pais e equipe técnica de educagdo em suas
funcgdes.
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IV - Propor Projetos que visem prevenir a defasagem e /ou insercdo do aluno
com dificuldade na escolaridade normal;

V - Execucao de outras atribuicdes afins, sempre voltadas para o ser
cognoscente;

VI - Realizar avaliagdes psicopedagdgica dos candidatos a aprendizes;

VIl - entrevistar professores externos e pais, investigando a histéria escolar
do aprendiz;

VIII - Planejar intervengdes psicopedagdgicas com aprendizes e orientar
professores e coordenadores;

IX — Fazer encaminhamentos e solicitacdes de avaliagdes médicas ou de
outros especialistas; participar de coordenacdes pedagodgicas e técnicas com
os professores;

X - Acompanhar processo de avaliacao do aprendiz e orientar a organizacao
do plano individualizado;

Xl - Contribuir na organizacao de instrumentos, procedimentos e avaliagdes
nas diferentes areas de atendimento;

XII - Documentar a avaliagao do candidato ou aprendiz na Instituicao;

XIIl — Elaborar parecer técnico dos candidatos;

XIV - Participar de fechamentos de avaliacdes para decisdes da entrada,
matricula e permanéncia do candidato na Instituicao;

XV - Participar da analise dos programas da Instituicao;

XVI - Participar das reunides coletivas da Escola, sob convocacao;

XVIl - Participar de programas de cursos ou outras atividades com
aprendizes, pais, professores e funciondrios, sob convocacdao, gerar
estatisticas de atendimentos e relatérios de atividades realizadas;

XVIII - Realizar pesquisas no contexto da Instituicao;

XIX - Planejar e realizar intervengbes preventivas com aprendizes e
professores; orientar pais no acompanhamento académico dos filhos;

XX - Supervisionar estagiarios;

XXI - Participar da elaboracao de projetos de estudos coletivos, a fim de
ampliar o campo de conhecimento dos professores e coordenadores;
participar de estudos de casos, quando necessario;



CAMARA MUNICIPAL DE BARRA DE SAO FRANCISCO
Estado do Espirito Santo

Rua Tiradentes — 225 — Bairro Irmdos Fernandes
Barra de Sdo Francisco — ES

XXIl — Orientar aprendizes/familias sobre a legislacdo que ampara as pessoas
com deficiéncia intelectual e multipla;
XXIII - Manter seu quadro horario atualizado;
XXIV - Gerar estatisticas de atendimentos e relatdrios de atividades
realizadas; e
XXV - Disponibilizar informativos preventivos relativos ao seu dominio
profissional, realizando tarefas afins.
Paragrafo unico: O cargo de professor de suporte pedagdgico a docéncia é
de provimento efetivo constituindo requisitos, além dos previstos no edital
convocatério para provimento, graduacao em ensino superior na area de
pedagogia com especializacdo na drea de educacdo, com experiéncia em
referida area por, no minimo, dois (2) anos, além de noc¢bes gerais de
informatica.

CAPITULO llI

DOS CARGOS DA ORGANIZAGCAO ADMINISTRATIVA
Secao |
Dos Auxiliares de Cozinha

Art. 42 Fica criado na estrutura administrativa da Secretaria Municipal de
Educagao o cargo de AUXILIAR DE COZINHA com as seguintes atribuigdes:

| - Realizar tarefas de preparo de alimentos, conforme orientacao do
cozinheiro e do (a) nutricionista, cuidando da higienizacdo do local de
trabalho, recebendo e armazenando géneros alimenticios;

Il - Auxiliar no preparo de refei¢cdes, lavando, descascando, escolhendo,
picando ou moendo ingredientes;

[l - Elaborar pratos simples, conforme a necessidade;

IV - Operar aparelhos ou equipamentos de preparo e manipulagao dos
géneros alimenticios, aparelhos de aguecimento ou refrigeracao;

V - Zelar pela guarda, conservacdao e limpeza, manutencao dos
equipamentos, instrumentos, e materiais peculiares ao trabalho,
comunicando ao superior imediato sobre qualquer dano ou irregularidade;
VI - Zelar pela higiene e limpeza das instalagdes, equipamentos e utensilios
da cozinha; executar abastecimento do local de distribuicdao das refeigdes;



CAMARA MUNICIPAL DE BARRA DE SAO FRANCISCO
Estado do Espirito Santo

Rua Tiradentes — 225 — Bairro Irmdos Fernandes
Barra de Sdo Francisco — ES

VIl - Efetuar carga e descarga de géneros alimenticios e materiais da cozinha;
VIl - Executar o descarte de residuos de materiais provenientes do local de
trabalho;

IX - Realizar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de
seu superior;

X - Controlar estoque de alimentos, verificando seu nivel e o estado dos que
estao sujeitos a deterioracdo para providenciar as reposicdes necessarias em
tempo habil;

XI - Cuidar do asseio pessoal conforme as normas de higiene vigentes para os
manipuladores de alimentos;

XIl - Frequentar cursos de capacitacao e aperfeicoamento de suas funcdes
especificas;

XIII - Participar ativamente do projeto pedagogico da unidade escolar para
garantir o pleno direito a educacao, de toda a clientela atendida;

XIV — Contatar o Cozinheiro Escolar para orientacdao em quaisquer situacoes
que provoquem alteracdo da rotina diaria; e

XV — E essencial responsabilidade, higiene e conhecimento na &rea de
cozinha.

Paragrafo Unico: O cargo de auxiliar de cozinha é de provimento efetivo
constituindo requisitos, além de outros previstos no edital convocatdrio para
provimento, mediante prova de conhecimento, o curso de ensino
fundamental completo, além de nog¢des gerais de limpeza, higiene e
organizagao.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 52 As despesas oriundas da presente Lei serdao custeadas com a verba
orcamentdria proépria, consignadas no orcamento, suplementadas se
necessario.
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Art. 62 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as
disposicdes em contrario na forma do § 19, art. 22 do Decreto n? 4.657, de 4
de setembro de 1942.

Sala Hugo de Vargas Fortes, 05 de fevereiro de 2024.

ADEMAR ANTONIO VIEIRA
Presidente da Camara Municipal
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ANEXO |
CARGO CARGA HORARIA |VENCIMENTO | VAGAS
SEMANAL BASE
COORDENADOR ESCOLAR 40 HORAS RS 1.608,94 40

PROFESSOR DE SUPORTE
PEDAGOGICO 25 HORAS RS 2.107,97 54

AUXILIAR DE COZINHA 40 HORAS RS 1.500,00 50
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ANEXO Il
CRITERIOS PARA N2 DE VAGAS POR CARGO

PROFESSOR DE SUPORTE PEDAGOGICO A DOCENCIA

N2 DE ALUNOS N2 DE PSPD
0a 100 0
101 a 250 01
251 a 550 Até 02
551 a 700 Até 03
701 acima Até 04

COORDENADOR ESCOLAR

N2 DE ALUNOS N2 DE COORDENADORES ESCOLARES
0a 100 0
101 a 250 01
251 a400 Até 02
401 a 550 Até 03
551 acima Até 04

AUXILIAR DE COZINHA

N DE ALUNOS N DE AUXILIARES DE COZINHA
1a60 00
61 a 100 01
101 a 250 Até 02
2513400 Até 03
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401 a 550 Até 03

551a700 Até 03

701 acima Até 04
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