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LEI COMPLEMENTAR N° 002/2008, DE 30 DE ABRIL DE 2008

REESTRUTURA A SECRETARIA MUNICIPAL DA
FAZENDA DO MUNICIPIO DE BARRA DE SAO
FRANCISCO, ES, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE BARRA DE SAO
FRANCISCO, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, USANDO DE SUAS

ATRIBUIGOES, )
FAZ SABER QUE CAMARA MUNICIPAL

DECRETOU E ELE SANCIONA A SEGUINTE LEI:

CAPITULO |
Da Secretaria Municipal da Fazenda

Art. 1°. A Secretaria Municipal da Fazenda & 6rgao da administragcao
publica direta do Municipio de Barra de Sao Francisco-ES.

Art. 2°. Compete a Secretaria Municipal da Fazenda a arrecadagao dos
tributos e o controle dos créditos tributarios; a inscrigao e controle da divida ativa e a
promogao de sua cobranga através do 6rgao municipal competente; a orientagao
aos contribuintes nas suas relagées com o Municipio; a promog¢ao de programas de
conscientizagao do cidadao do papel social dos tributos.

Art. 3°. A administragao tributaria tem carater de atividade exclusiva de
Estado, ndo sendo permitido a terceirizagdo de seus servicos ou 0s cargos
ocupados a titulo precario.

Art. 4°. A administragao tributaria € indelegavel, salvo atribuicdo das
funcdes de arrecadar ou fiscalizar tributos, ou de executar leis, servigos, atos ou
decisbes administrativas em matéria tributaria, conferida a outra pessoa de direito
publico.

Paragrafo unico. Nao constitui delegacao de competéncia o
cometimento, a pessoas de direito privado, do encargo ou da funcao de arrecadador
de tributos.

Art. 5°. A administracao tributaria tem como funcéao estratégica:
| — trazer para a formalidade tributaria o contribuinte informal, de for:
a evitar a concorréncia desigual e a sonegagao. WKJ >

Il — manutencao de todas as areas de atuacao estatal com a ampliagﬁé\n
do conceito de interesse publico; W, <
o
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Ill — alcancar a eficiéncia na realizagao das tarefas publicas (art. 37 da
CF/88),
Obtengdao de uma agilidade administrativa decorrente de uma estrutura organica
enxuta,;
IV — interferir diretamente no crescimento nao s6 da receita propria,
mas também das transferéncias correntes.

Art. 6°. Compete privativamente a autoridade administrativa, a
autoridade assim designada para exercer as fungdes inerentes a atividade
fazendaria de langamento e constituir o crédito tributario.

§ 1°. Esta atividade administrativa & vinculada, realizando o que esta
legalmente permitido; € obrigatéria, sendo-lhe, retirado, o poder discricionario de
langar ou nao o tributo.

§ 2°. Autoridade administrativa € o agente competente, por meio de
investidura legitima autorizada por lei, para agir em nome da administragao publica e
executar todas as fungdes e cumprir todos os objetivos que a ela sao inerentes.

Art. 7°. E vedado aos servidores da Fazenda Publica divulgar qualquer
informacao obtida em razao de seu oficio sobre a situagédo econémica ou financeira
dos sujeitos passivos ou de terceiros e sobre a natureza e o estado dos seus
negoécios ou atividades, exceto quando obrigados a isto por convénios ou leis
(artigos 198 e 199, do CTN).

Art. 8°. A administracdo fazendaria e seus servidores fiscais terao,
dentro de suas areas de competéncia e jurisdicdo, precedéncia sobre os demais
setores administrativos, na forma da lei (art. 37, XVIII, da CF).

Art. 9°. A administracao tributaria sera exercida, exclusivamente, por
servidores de carreiras especificas da area tributaria do fisco do Municipio (art. 37,
XXIl, e art. 167, 1V, da CF).

Art. 10. A administracao tributaria compreende ainda:
| — Coordenacao de projetos:

Il — Legislagao tributaria;

IIl — Cadastro e cobranga,;

IV — Fiscalizagao;

V — Contencioso;

VI — Atendimento ao contribuinte;

VIl — Estudos econdémicos tributarios.

Secgao | (\»
(@
Da Composigao da Secretaria\i\
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Art. 11. A Secretaria Municipal da Fazenda é composta de:
| — Gabinete do Secretario;
| | — Departamento de Tributagao;
IIl — Departamento de Fiscalizagao;
IV — Departamento de Compra, Almoxarifado e Patriménio;
V — Procuradoria Juridica;
— Contencioso Fiscal Administrativo.

Secao ll
Do Secretario

Art. 12. A Secretaria Municipal da Fazenda sera dirigida por um
Secretario, de livre nomeacao e exoneragao do Prefeito Municipal, com as seguintes
atribuicdes:

| — Supervisionar todas as atividades da Secretaria, executando,
delegando, e exigindo o cumprimento dos objetivos desta lei.

Il — Instruir e decidir os processo e procedimentos de matéria de
competéncia da Secretaria Municipal da Fazenda, tais como pedidos de alvara de
licenca de localizagao e funcionamento, cancelamento de débito, restituicao,
prescricao, e outros que por lei ou por delegagao lhe forem atribuidos.

Il — Designar comissdes para avaliagao do patriménio municipal, bem
como de méveis e imoveis para efeito de alienagao;

IV — Disciplinar a distribuicao de guias de avaliagdo de iméveis para
efeito de pagamento de ITBI,

V — Constituir grupos de estudos sobre matéria pertinente a Secretaria
Municipal da Fazenda.

VI — Executar outras tarefas ou atribuicées que lhe forem cometidas por
lei ou por determinacao ou delegagao do Prefeito Municipal.

Secao lll
Do Departamento de Tributacao

Art. 13. Compete ao Departamento de Tributagao:

| — Assessorar o Secretario Municipal da Fazenda no que concerne\ij\

digitagao de todos os trabalhos;

Il — Escriturar, calcular, fazer atualizagbes, dar baixa, promoygr

alteracoes e pesquisa nos registros da divida ativa do municipio;
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Il - Realizar outros trabalhos de escrituragdo e digitacdo que lhes
forem determinados;

IV — Zelar pelo arquivo da Secretaria Municipal da Fazenda;

VV — Cadastramento e recadastramento imobiliario, inclusive inclusao,
excluséo e alteragdo cadastral de contribuinte e seu respectivo processamento no
Cadastro Sécio Econdmico e Cadastro Fiscal Imobiliario da Secretaria Municipal da
Fazenda;

VI — Executar tarefas de apoio aos Auditores Fiscais da Receita
Municipal;

VIl — Auxiliar na execugado, desenvolvimento, acompanhamento e
controle das atividades de arrecadagao elaboradas pelo sistema informatizado pela
Secretaria Municipal da Fazenda;

VIl — Auxiliar no controle da arrecadagao e de aplicagao financeira,
elaborando periodicamente os demonstrativos pertinentes, ou quando determinado
pelo Secretario.

Art. 14. O cadastro imobiliario tem por fim o registro das propriedades
prediais e territoriais urbanas existentes ou que vierem a existir no Municipio, bem
como dos sujeitos passivos das obrigagdes tributarias que as gravam, e dos
elementos que permitem a exata apuragao do montante dessa obrigagao.

Paragrafo unico. Estao sujeitos ao cadastro os iméveis que gozam de
imunidade ou isengao.

Art. 15. O Departamento de Tributagéo € composto de:

| — Um Diretor com as atribuicdes mencionadas no art. 13, nomeado
pelo Prefeito Municipal dentre os servidores efetivos, de preferéncia com
conhecimentos em tributagdo, com formagao escolar em nivel superior;

Il — Dois Agentes Administrativos no servigo de apoio, de provimento
efetivo, com as seguintes atribuigoes:

a) Atender o publico em geral;

b) Organizar e manter os cadastros, arquivos e demais documentos de
controles administrativo e operacional da Secretaria Municipal da Fazenda;

c) Fornecer apoio logistico necessario a todas as atividades e fungdes
da Secretaria Municipal da Fazenda;

d) Desempenhar outras atribui¢cdes relacionadas com as atividades do
departamento e as que |he forem cometidas pelo Secretario Municipal da Fazenda.

Il — Trés Assistentes do Departamento, Seg¢ao de Divida Ativa, cargo
de provimento efetivo, com as seguintes atribui¢cbes:

a) Assessorar o Secretario Municipal da Fazenda no que concerne a

datilografia ou digitagcéo de todos os trabalhos; \\_/
\

b) Assessorar nas tarefas do Departamento de Tributagdo e c{&;,

@
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Departamento de Fiscalizagao;

c) Calcular os débitos inscritos em divida ativa, inscricdo dos débitos
em divida ativa, bem como a baixa dos mesmos;

d) Fazer pesquisas diversas, tanto nos arquivos da Secretaria
Municipal da Fazenda, quanto fora da mesma;

e) Realizar outros trabalhos de escrituragédo, datilografia e digitacéao
que lhes forem determinados;

f) Zelar pelo arquivo da Secretaria Municipal da Fazenda;

g) Controlar o cadastro sécio-econémico;

h) Assessorar os Agentes de Fiscalizacao Tributarios;

i) Atender os contribuintes no que diz respeito a tributos;

j) Desempenhar outras atribuigcdes que Ihe forem solicitadas.

Paragrafo unico. Os cargos de Agente Administrativo e Assistente de
Departamento serdo providos através de concurso publico de provas e titulos,
exigindo-se dos candidatos formacao de curso de nivel médio.

Secgao IV
Do Departamento de Fiscalizagao

Art. 16. O Departamento de Fiscalizagao tem as seguintes atribui¢ées:

| — Proceder ao cadastramento e recadastramento da industria,
comércio e dos prestadores de servigos, atendendo-se ao Cddigo Tributario
Municipal e orientagbes emanadas do Prefeito Municipal e do Secretario Municipal
da Fazenda;

Il — Proceder a fiscalizagao da industria e do comércio objetivando a
arrecadacao dos impostos e taxas municipais;

[l - Proceder a fiscalizagdo dos prestadores de servigos, comércio
ambulante, e todas as atividades sobre as quais incidam impostos e taxas
municipais, objetivando a arrecadagao destes;

IV — Orientar os contribuintes sobre a necessidade de regularizagao
fiscal com o municipio, no tocante ao licenciamento, recolhimento de tributos
municipais e casos similares, aplicando as sang¢des fiscais, quando nao lograr éxito
nas orientagoes;

V — Fiscalizar, praticar todos os atos necessarios ao cumprimento da
legislagao tributaria, aplicando aos infratores as sangdes legais cabiveis;

VI — Executar os convénios feitos com outros 6rgdos do gover
federal e estadual, visando a arrecadagao de tributos no qual o Municipio tenha
participagdo na receita. \£ c
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§ 1°. O cadastro da industria, comércio e produtores rurais compreende
os estabelecimentos dessas atividades, existentes nos limites do territério municipal.

§ 2°. O cadastro dos prestadores de servigos compreende as pessoas
fisicas, empresas ou sociedades que exer¢am atividades de prestagao de servicos.

§ 3°. O Secretario Municipal da Fazenda podera expedir orientacdes
sobre as exigéncias e os procedimentos para a confecgcao dos cadastros.

Art. 17. O Departamento de Fiscalizagao € composto de:

| — Um Diretor, com as atribuicdes de supervisionar a execugao das
atribuicdes do Departamento e:

a) Fazer a escala dos Agentes de Fiscalizagao Tributario por regido

- d

fiscal,

b) Determinar fiscalizagao especial de atividades tributadas, quando
necessario;

c) Receber dos demais setores do Poder Executivo pedidos de
fiscalizagédo e determinar o atendimento dos mesmos;

d) Receber dos Agentes de Fiscalizagdo Tributario os relatérios
individuais e os relatérios mensais de fiscalizagao.

e) Entregar notificagao de divida ativa, taxas de renovagao de alvaras e
outros tributos.

f) Outras atribuicées que Ihe forem cometidas por lei ou por Decreto do
Prefeito Municipal relacionadas com a fiscalizagao de tributos.

Il — Agentes de Fiscalizagao Tributaria, a quem compete a execugao
das atribuicdes do Departamento, especialmente as especificadas no art. 15, e fazer
as avaliagdes de imoveis para efeito de cobranga de ITBI.

§ 1°. O Departamento tem, ainda, sete Auxiliares de Agente de
Fiscalizagao Tributaria, com as seguintes atribuigoes:

a) Escriturar, fazer atualizagdo, dar baixar e promover alteragées no

cadastro imobiliario da industria e comércio e dos prestados de servigos, de acordo
com o Cédigo Tributario Municipal e determinagdes que lhes forem dadas;

b) Atender os contribuintes;

c) Realizar outros trabalhos de escrituragéo que lhe for determinada e
cometida pelo Prefeito Municipal, pelo Secretario Municipal e pelo Diretor do
Departamento.

§ 2°. O Cargo de Diretor de Departamento sera exercido por um
Agente Fiscal Tributario, com formagéo escolar em nivel superior, nomeado pelo
Prefeito Municipal, cujo exercicio implicara no direito ao recebimento de uma

gratificacao correspondente a 40% (quarenta por cento) sobre o vencimento basico.
(~¥
r \&

\r

Secao V
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Do Departamento de Compras, Almoxarifado e Patriménio.

Art. 18. O Departamento de Compras, Almoxarifado e Patriménio
compde-se de:

| — Secao de Compras;

Il - Secao de Almoxarifado;

Il — Sec¢ao de Patriménio.

Art. 19. O Departamento de Compras, Almoxarifado e Patriménio sera
dirigido por um Diretor, nomeado entre os servidores efetivos, com formacao escolar
em nivel superior, a quem cabe a coordenagéao, supervisao e orientagdo de todas as
atividades desenvolvidas pelo Departamento.

Art. 20. A Secao de Compras sera dirigida por um Chefe de Secéao,
nomeado entre os servidores efetivos, com as seguintes atribuigdes:

| — Executar e fiscalizar as normas sobre compras da Prefeitura
Municipal,

Il — Criar a manter atualizado o cadastro de fornecedores;

Il — Registrar periodicamente a atualizacao dos precos de mercadorias
e materiais pelos fornecedores;

IV — Promover a coleta de pregcos das mercadorias e materiais que
devem ser adquiridos e emitir as correspondéncias e ordens de compras aos
fornecedores classificados;

V — Fiscalizar e controlar a entrega dos materiais ou mercadorias
adquiridas, exigindo dos fornecedores o cumprimento dos prazos e condigdes
estipulados nos documentos da aquisigao;

VI — Controlar a atividade de sua sec¢ao;

VIl — Exercer outras atribuicées relacionadas com a segao.

Art. 21. A Secao de Almoxarifado sera dirigido por um Chefe de Secao,
com as seguintes atribui¢coes:

| — Elaborar em conjunto com os demais 6rgaos da administragao, a
previsdo de consumo anual dos materiais de uso constante nos servigos e obras do

Municipio;

Il — Promover inventario anual dos materiais e mercadorias sob sua
guarda,;

Il = Manter registros das requisicbes de materiais que lhe forem
enviados pelos diversos setores administrativos, evitando a estocagem de materiais
ou mercadorias em outros setores;

IV — Desempenhar outras atribuicdes relacionadas com as atividades™-
da secgao. \\\(:C”

P
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Art. 22. A Sec¢do de Almoxarifado tera um Armazenista, com as
seguintes atribuigdes:

| — Receber, conferir, guardar, conservar e distribuir os materiais
adquiridos, mediante registros de entrada e saida dos materiais;

Il — Controlar o estoque geral dos materiais e mercadorias, solicitando
aquisicado dos mesmos quando chegarem a um nivel em que haja necessidade de
aquisicao;

Il — Desempenhar outras atribui¢des relacionadas com as atividades
da secao.

Art. 23. A Secao de Patriménio sera dirigida por um Chefe de Secao,
com as seguintes atribuigoes:

| — Codificar, especificar e padronizar os materiais utilizados pelos
varios setores da Administracao, valendo-se de colaboragéo de todos os setores da
administracdo, valendo-se da colaboragao de todos os setores administrativos;

Il — Promover o inventario anual das mercadorias e materiais sob sua
guarda,;

lll - Processar alienagdo de bens do Municipio, quando isso lhe for
determinado;

IV — Manter atualizado o cadastro de bens méveis e imodveis do
Municipio;

V — Relacionar, anualmente, no final de cada exercicio, os bens méveis
e imoveis transferidos ou adquiridos pelo Municipio, e enviar a relagdo para a
Controladoria Interna do Municipio para fins de baixa e incorporagao no patriménio.

VI — Controlar entrada e saida dos servidores do Departamento de
Compras, Almoxarifado e Patriménio.

Vil — Desempenhar outras atribuigdes relacionadas com as atividades
da secéo;

Art. 24. O Departamento de Compras, Almoxarifado e Patriménio tera
02 (dois) Agentes Administrativos no servico de apoio, os quais executardo as
funcées proprias e as que lhe forem cometidas pelo Prefeito Municipal, Secretario
Municipal da Fazenda e Chefe de Divisao.

Secao VI
Da Procuradoria Juridica

Art. 25. Os servigos juridicos relacionados com as atribuicbes da
Secretaria Municipal da Fazenda serdo executados por Procurador Municipal,
designado pelo Prefeito Municipal.

Paragrafo unico. O Procurador Municipal sera auxiliado por um™

~
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Assistente de Servigos Juridicos, cargo de provimento efetivo, exigindo-se formacgao
escolar em nivel superior.

Art. 26. Cabera ao Procurador Municipal:

| — Expedir orientagdes juridicas relacionadas com as atribuicées da
Secretaria Municipal da Fazenda;

Il — Outorgar parecer sobre as matérias, questées, processos e
procedimentos que lhe forem submetidos;

Il — Executar a divida ativa;

IV — Funcionar como Auditor Fiscal junto ao Conselho Municipal de
Recursos Fiscais.

CAPITULO Il
Do Contencioso Fiscal Administrativo

Art. 27. Os atos de tributacdo e fiscalizagdo estdo sujeitos ao
contencioso fiscal administrativo, sendo facultado ao sujeito passivo o contraditério e
ampla defesa.

Art. 28. O contencioso fiscal administrativo &€ exercido em primeira
instancia pelo Diretor de Departamento de Tributagcao, e segunda e ultima instancia
pelo Conselho Municipal de Recursos Fiscais.

Secgao |
Do Conselho Municipal de Recursos Fiscais

Art. 29. O Conselho Municipal de Recursos Fiscal CMRF, 6rgao de
deliberagcao coletiva, da estrutura organizacional da Secretaria Municipal da
Fazenda, subordinado ao Secretario Municipal da Fazenda, com sede nesta Cidade,
com jurisdicdo em todo o territério do Municipio, tem as seguintes atribuigdes:

| - julgar em ultima instancia administrativa recursos das decisdes
sobre langamento de tributos e penalidades por infragao a legislagao tributaria;

Il - julgar da perempgao dos recursos;

Il - elaborar o seu Regimento Interno, “ad referendum” do Secretario
de Municipal da Fazenda;

IV - dirimir duvidas quanto a interpretagao do seu Regimento;

V - sugerir ao Secretario Municipal da Fazenda projetos de lei e de
regulamento ou quaisquer medidas tendentes ao aperfeicoamento da legislacao e
da justica administrativa fiscal ou a conciliagao dos interesses dos contribuintes com
os da Fazenda Publica;

VI - aprovar sumulas.

§ 1.° A modificagao deste Regimento se procede observado o dispostgco*
no inciso lll. \\\%

\
e
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§ 2.° O Conselho podera aplicar o principio da equidade, limitada a
prazos e condi¢gdes processuais.
§ 3.° Somente em casos previstos em lei podera o Conselho relevar
multas ou reduzi-las.
§ 4.° E vedado ao Conselho deixar de aplicar ato normativo, ainda que
sob alegacao de sua ilegalidade ou inconstitucionalidade.

Subsecao |
Da Composigao e da Organizagcao

Art. 30. O Conselho Municipal de Recursos Fiscais sera integrado por:

| — um conselheiro presidente;

Il — trés conselheiros servidores efetivos representantes da Fazenda
Municipal, indicados pelo Secretario Municipal da Fazenda;

[l — um conselheiro representante das Associagdes de Moradores;

IV — um conselheiro representante do Clube de Diretores Lojistas;

V — um conselheiro representante dos Tabelides do Municipio.
Entidades de representacao dos contribuintes.

§ 1°. O presidente do Conselho sera nomeado pelo Prefeito Municipal
dentre os servidores do Municipio, versado em assuntos juridicos tributarios.

§ 2° Os conselheiros representantes da Secretaria Municipal da
Fazenda, serdo nomeados por indicagdo do Secretario Municipal da Fazenda,
dentre os servidores ativos e inativos da Pasta, versados em assuntos juridico-
tributarios.

§ 3°. O conselheiro representante das Associagdes de Moradores sera
escolhido de uma lista, onde cada Associagao indicara um nome.

§ 4°. O conselheiro represente do Clube de Diretores Lojista sera por
este indicado;

§ 5° O conselheiro representante dos Tabelides sera por estes
indicado.

§ 6° O mandato dos conselheiros é de dois anos, vedada a
recondugao por mais de dois periodos.

§ 7°. Todos os Conselheiros deverao ter nivel superior.

§ 8° Cada Conselheiro tera um suplente que o substituira nas suas

faltas e impedimentos.
Art. 31. A Fazenda Publica sera representada no Conselho por um

Procurador Municipal, integrantes da carreira de Procurador Municipal e designado
pelo Prefeito Municipal.

Art. 32. A posse do presidente, do vice-presidente e dos conselheiros \/

far-se-a por termo lavrado em ata da sesséo em que se realizar a posse.
Art. 33. Sera suspenso por trés meses o conselheiro que, na condigéo\
de relator, retiver processo além dos prazos previstos no Regimento, salvo: (&
| - por motivo de doenga; \>,
i
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Il - no caso de prorrogagao do prazo, nos termos do art. 30, paragrafo
anico.

lIl - na hipdtese deste artigo, o suplente assumira a titularidade durante
0 prazo que durar a suspensao.

Paragrafo unico. Na reincidéncia, o conselheiro sera automaticamente
destituido do mandato.

Art. 34. Perdera também o mandato o conselheiro que:

| - ndo tomar posse no prazo de trinta dias, contados da data da
publicacao de sua nomeagao;

Il - renunciar;

Il - deixar de comparecer a trés sessdes ordinarias consecutivas, ou a
cinco intercaladas, no mesmo exercicio, sem motivo justificado;

IV - usar, de qualquer forma, meios ilicitos para procrastinar o
julgamento de processos, ou que, no exercicio do mandato, praticar quaisquer atos
de favorecimento;

V - perder a qualidade de servidor;

VI - for condenado a pena administrativa ou judicial.

Art. 35. A suspensao, a destituicdo ou a perda de mandato de
conselheiro sera declarada pelo presidente do Conselho, apds apuragao do fato que
a acarretou, e comunicada ao Secretario Municipal da Fazenda e ao 6rgéao ou
entidade que o mesmo represente, quando for o caso.

Subsecao Il
.Das Atribui¢coes do Presidente

Art. 36. Ao presidente do Conselho compete:

| - exercer a diregdo do érgao e presidir as sessdes de julgamento;

Il - representar o Conselho em todas as solenidades a que for
convidado, podendo, quando entender conveniente, delegar esta atribuicdo a um ou
mais conselheiros;

lIl - resolver as questbes de ordem;

IV - estabelecer pauta de julgamento;

V - distribuir processos para os conselheiros, guardando a
proporcionalidade;

VI - tomar ciéncia da comunicagdo de desisténcia de recurso e dar
prosseguimento ao respectivo processo;

VIl - convocar sessoées extraordinarias e reunides administrativas;

VIIl - comunicar ao Secretario de Estado da Fazenda a vacancia de
cargo e o término de mandato dos conselheiros;

IV - convocar os conselheiros e os representantes da Fazenda Publica
para as sessoes;

X - requisitar as diligéncias que julgar necessarias ao saneamento do
feito e as requeridas pelos conselheiros e representante da Fazenda Publica;

em julgado;
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XIl - decidir sobre o recebimento de documentos, memoriais, bem
como quaisquer pedidos relacionados a processos em poder do Conselho e tomar
as providéncias cabiveis;

XIlI = comunicar ao érgado de primeira instancias as irregularidades
ocorridas no processo, para as providéncias cabiveis:

XIV - apreciar pedidos de preferéncia por julgamento e requisitar
processos quando estiverem na primeira instancia;

XV - requisitar informagdes necessarias a instrugdo de processos em
poder do Conselho;

XVI - decidir sobre pedidos de juntada de provas ou de anexacgao ou
apensamento de processos ou desentranhamento de pe¢as ou documentos;

XVIl - determinar o prosseguimento do julgamento dos processos
objeto de pedido de vista;

XVIII - determinar as publicagdes de interesse do Conselho no Diario
Oficial do Estado;

XIX - fazer observar as leis e regulamentos pertinentes ao Conselho e
dar cumprimento as suas decisoes;

XX - designar redator “ad hoc” de acérdaos, cujo relator seja voto
vencido;

XXI - autorizar a expedigao de certidoes;

XXII - comunicar ao Secretario Municipal da Fazenda sobre quaisquer
faltas
funcionais dos servidores do Conselho e justificar-lhes as auséncias, de acordo com
a legislagao especifica;

XIII - representar ao superior hierarquico de servidor ou autoridade que
deixar de dar cumprimento as decisbes do Conselho, inclusive as diligéncias
deferidas;

XXIV - apresentar aos conselheiros o relatério anual dos trabalhos
desenvolvidos pelo Conselho, encaminhando coépia ao Secretario Municipal da
Fazenda e ao Prefeito Municipal;

XXV - expedir instrugdes de servigo;

XXVI - conceder licengas aos conselheiros;

XXVII - participar de eventos de carater cultural, técnico ou juridico de
interesse do Conselho;

XXVIII - dar posse aos conselheiros e presidir a respectiva ceriménia;

XXIX - declarar a perda do mandato de conselheiro;

XXX - resolver as questdbes administrativas propostas pelo
representante da Fazenda Publica ou suscitadas por qualquer dos conselheiros;

XXXI - fixar dia e hora para realizagao das sessoes;

XXXII - promover o andamento dos processos distribuidos aos
conselheiros, cujo prazo de retencao tenha se esgotado;
XXXII - mandar riscar as expressdes julgadas inconvenientes ou

descorteses nos autos dos processos e advertir aquele que, em uso da palavra, nao

guardar comedimento de linguagem, cassando-lhe a palavra se nao for atendido; ® e\~
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XXXIV - determinar a retirada do recinto do Conselho de quem nao
mantiver a
compostura devida ou perturbar a ordem dos trabalhos;

XXXV - proferir voto de qualidade;

XXXVI - fazer publicar as conclusdes dos acérdaos e suas ementas no
Diario Oficial do Estado, para efeito de intimagéo ao sujeito passivo, conforme
dispuser a lei;

XXXVII - baixar os autos a primeira instancia quando houver
necessidade de nova decisao;

XXXVIII - determinar o arquivamento do processo quando reconhecida
a decadéncia ou quando a decisao definitiva tenha sido inteiramente favoravel ao
sujeito passivo;

XXXIX — promover o sorteio para distribuicao de processos aos
Conselheiros.

XL - exercer as demais fungdes decorrentes das disposigdes legais ou
do cargo.

§ 1°. O pedido de licenga do presidente sera encaminhado ao
Secretario Municipal da Fazenda.

§ 2°. Na hipotese do inciso XXXII, o presidente do Conselho devera
requisitar a devolugao dos processos no estado em que se encontrem, redistribui-los
na primeira sessao subsequente a devolugdao e comunicar o fato ao Secretario
Municipal da Fazenda ou ao presidente da entidade a que o conselheiro represente.

§ 3° Quando o representante da Fazenda Publica for o responsavel
pelo ndo cumprimento dos prazos, o fato deve ser comunicado ao Secretario
Municipal da Fazenda.

§ 4°. A providéncia referida no inciso XXXVII, independe de
cientificacao formal ao sujeito passivo.

Subsecao lll
Do Vice-Presidente

Art. 37. O vice-presidente sera eleito pelos conselheiros, entre titulares
em escrutinio secreto, cujo mandato encerrar-se-a com o término do mandato do
conselheiro eleito.

§ 1°. Considerar-se-a eleito vice-presidente, o conselheiro que obtiver
maioria simples dos votos.

§ 2° Ocorrendo empate, realizar-se-a um segundo escrutinio e, no
caso de novo
empate, far-se-a o desempate por sorteio.

Art. 38. Ao vice-presidente compete:

| - assumir a presidéncia em caso de vacancia do cargo de presidente;

Il - substituir o presidente em suas faltas ocasionais, em férias, Ilceng
ou impedimentos, exercendo todas as suas fungdes e atribuigoes; O

Il - relatar suspei¢cao oposta ao presidente. R
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§ 1° Nas faltas ou impedimentos concomitantes do presidente e do
vice-presidente, a presidéncia sera exercida, em carater de substituicdo, pelo
conselheiro mais antigo, assim considerado aquele que tenha mais tempo de posse
no Conselho, e, entre os de igual antigliidade, pelo mais idoso.

§ 2° O exercicio da presidéncia ndao impede que o conselheiro seja
contemplado na distribuicao de processos.

§ 3° Qualquer conselheiro, quando no exercicio da presidéncia, fica
impedido de proferir voto nos julgamentos, exceto o de qualidade.

§ 4°. Quando houver em pauta processos cujo relator seja conselheiro
no exercicio da presidéncia, esta deve ser transferida a outro conselheiro,
obedecidos os critérios estabelecidos no Regimento.

Subsecao IV
Dos Conselheiros

Art. 39. Compete ao conselheiro:

| - relatar os processos que lhes forem distribuidos na forma do art. 32;

Il - proferir voto nos julgamentos;

Il - observar os prazos para restituicao dos processos em seu poder;

IV - solicitar vista de processos, com adiamento do julgamento para
exame e apresentacao de voto em separado;

V - redigir acérdao quando, vencido o relator, primeiro tenha votado
nos termos da decisao final,

VI - comunicar ao presidente, com antecedéncia minima de vinte e
quatro horas, a impossibilidade de comparecimento as sessoes;

VIl - declarar-se impedido de participar de julgamentos, nos casos
previstos neste Regimento;

VIII - fornecer o seu enderego eletrénico, para fins de convocagao e
remessa de expedientes;

IX - sugerir medidas de interesse do Conselho e praticar todos os atos
inerentes as suas atribuicoes.

Art. 40. Além das atribuicbes normais de conselheiro, compete ao
relator:

| - requerer diligéncias indispensaveis a instrucdo do processo ou ao
seu convencimento;

Il - redigir acordao, se vencedor o seu voto;

Il - requerer preferéncia para julgamento de recurso, quando lhe

parecer urgente, ou conveniente, nas hipoteses previstas no Regimento; -
IV - justificar seu voto em ata sempre que houver modificagao no se\ﬁx
convencimento. \; &
Subsecgido V /

Dos Suplentes /
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Art. 41. Os suplentes substituirdo os conselheiros titulares de suas
representagcdes em suas faltas, licencas e impedimentos, desde que regularmente
convocados, na ordem de suas indicagdes.

Art. 42. Comparecendo o suplente, este recebera o processo no estado
em que se encontra, mesmo que ja relatado e nele prosseguira até o final ou
enquanto perdurar o afastamento do titular.

Art. 43. Ao suplente em exercicio serdo atribuidas as mesmas
competéncias e obrigagdes previstas para o conselheiro titular.

§ 1°° Nos processos em que o suplente for designado relator
substituto, cujo julgamento haja iniciado, ocorrendo pedido de vistas ou suspensao
da sessao, cessada a substituicdo e estando presente o conselheiro titular, este
recebera o processo no estado em que se encontra, mesmo ja relatado, e nele
prosseguira até o final do julgamento.

§ 2°. Em caso de vacancia do mandato de conselheiro titular, antes de
expirado o mandato, um conselheiro suplente da mesma representagao exercera a
titularidade do mandato pelo restante do prazo, devendo constar em ata o nome do
conselheiro que assumir essa condigao.

Subsecao VI
Do Representante da Fazenda

Art. 44. O representante da Fazenda Publica tém a atribuicéo de zelar
pela correta aplicacéo da legislagao, manifestando-se nos processos em julgamento.

Paragrafo unico. Ao representante da Fazenda Publica sao
assegurados os mesmos direitos e prerrogativas dos conselheiros, exceto o direito
de voto nos julgamentos.

Art. 45. Compete ao representante da Fazenda Publica:

| - emitir parecer nos processos ja relatados, sempre que os autos lhe
forem distribuidos, ou oralmente, fazendo constar manifestagao em ata;

Il - pronunciar -se nos feitos toda vez que for convocado ou houver
inovagao no convencimento do relator no momento da discusséao;

Il - requerer diligéncias ao presidente ou propé-las quando entendé-las
imprescindiveis a instru¢ao do processo;

IV - participar das sessdes de julgamento e fazer manifestacao oral,

V - interpor recursos nas hipéteses previstas nesta Lei e no Regimento;

VI - solicitar, motivadamente, preferéncia para julgamento de
processos;

VIl - prestar as informagdes solicitadas pelo presidente e demais
conselheiros;

VIII - propor a adogdo de medidas julgadas necessarias ao bom

andamento dos

trabalhos; \\/
IX - comunicar ao presidente quaisquer irregularidades verificadas n<a N
('~

instrucao S

processual; \>
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X - fornecer o seu endereco eletrénico, para fins de convocacao e

remessa de expedientes.
§ 1°. O nao comparecimento do representante da Fazenda Publica as

sessodes, nao € obstaculo a que o Conselho delibere sobre os processos em pauta,
desde que ja analisados pelo procurador ao qual fora distribuido, ou , ainda que nao
contenha qualquer manifestagcao do representante da Fazenda Publica.

§ 2° No caso de impedimento, licenga ou férias do representante da
Fazenda Publica, cabera ao presidente a convocagao do suplente, que atuara nas
mesmas condi¢des do titular.

CAPITULO llI
Do Processo Fiscal

Art. 46. O processo fiscal tem inicio com:

| — A reclamagao contra langamento;

Il — A Consulta:

Il — A notificagao preliminar feito ao sujeito passivo;

IV — O auto de infragéao;

V - O termo de fiscalizagao.

Art. 47. Se o inicio da fiscalizagao independer da concessao de prazo
para a apresentagdo da documentagado fiscal, podera estar ser imediatamente
iniciada.

Art. 48. Quando a fiscalizagdo se apurar diferenga de tributo a ser
paga, o auto de infracao devera, obrigatoriamente, vir acompanhado do termo de
fiscalizagao.

Art. 49. Tratando-se de fiscalizagao que nao origine recolhimento de
tributo ou multa, devera ser lavrado termo de fiscalizagao, no qual a autoridade fiscal
transcrevera a situagcaéo encontrada.

Art. 50. A fiscalizagao ou exame de livros e documentos podera ser
repetida em relagdo a um mesmo contribuinte, desde que nao ultrapasse o periodo
de decadéncia.

Secao |
Dos Prazos Processuais

Art. 51. Os prazos para interposi¢ao de recursos serao continuos e
peremptorios, excluindo -se na sua contagem o dia do inicio e incluindo -se o de
vencimento.

Paragrafo unico. O pedido de vista nao interrompe os prazos previstos
nesta Lei.

Art. 52. Os prazos sO se iniciam ou vencem em dia de expediente
normal na reparticdo em que corra o processo ou deva ser praticado o ato. -

Art. 53. Os prazos para os conselheiros, séo os seguintes: \
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| - sete dias para restituicdo de processos nos quais deva proferir

relatério;

Il — cinco dias para restituicao de processos objeto de pedido de vista;

Il — trés dias para redigir acérdao;

Paragrafo unico. Os prazos previstos nos incisos | e |l poderao ser
prorrogados por igual periodo, por decisdo do presidente, mediante solicitagdo do
interessado apresentada tempestivamente, quando houver alegagao de dificuldade.

Art. 54 Os prazos para o representante da Fazenda Publica sdo os
mesmos fixados no art. Anterior.

§ 1°. Quando o representante da Fazenda Publica, sem solicitar
prorrogagao, descumprir os prazos, os autos ser-lhes-ao requisitados pelo
presidente do Conselho, com prazo de vinte e quatro horas para a devolugao.

§ 2°. Devolvido o processo, o julgamento seguira seu tramite, ainda que
nao contenha qualquer manifestagao do representante da Fazenda Publica.

Secao ll
Da Impugnacao

Art. 55. A impugnacao feita pelo sujeito passivo instaura a fase litigiosa
do procedimento e suspende a exigibilidade do crédito tributario.

Art. 56. A impugnagao formalizada por escrito e instruida com os
documentos em que se fundamentar, sera dirigida ao Diretor de Departamento de
Tributagédo, no prazo de 20 (vinte) dias contados da data da ciéncia do auto de
infracao, protocolada na Secretaria Municipal da Fazenda, e mencionara:

| — a autoridade julgadora a quem é dirigida,;

Il — a qualificagao do impugnante, e enderego para intimagao;

IIl — os motivos de fato e de direito em que se fundamenta;

IV — as diligéncias que o impugnante pretenda sejam efetuadas,
expostos os motivos que as justifiquem em suas razées;

V — o objetivo visado.

§ 1°. Oferecida a impugnacéao, o servidor que a receber no protocolo a
encaminhara imediatamente ao Diretor de Departamento de Tributagao.

§ 2°. No caso de impugnagao de pessoa juridica, devera ser qualificado
o representante legal, juntando-se prova da representagao.

Art. 57. Recebida a impugnacgéo, a autoridade competente determinara,
de oficio ou a requerimento do impugnante, a realizagdo de diligéncias, quando se
entender necessarias, fixando-lhes prazo, e indeferira as que considerar
prescindiveis, impraticaveis ou protelatorias.

Art. 58. Encerradas as diligéncias, abrir-se-a vista dos autos ao agente
autuante, pelo prazo de cinco dias, para se manifestar. O impugnante tera vista dos
autos em igual prazo, depois da manifestacéao do agente autuante, onde esclarecera

os pontos discordantes da diligéncia. \Jw
Art. 59. Sera reaberto por dez dias o prazo para nova impugnagao, se:
da realizagao de diligéncias resultar agravada a decisao da exigéncia fiscal. &
o
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Art. 60. Se o autuado ndo apresentar impugnag¢ao no prazo legal, far-
se-a mencgao do fato no processo, lavrando-se o termo de revelia.

Secao lll
Do Julgamento em Primeira Instancia

Art. 61. Lavrado o termo de revelia ou contestada a impugnacao e
concluidas as eventuais diligéncias, sera ultimada a instrugao do processo.

Art. 62. Preparado o processo para decisao, o Diretor de Departamento
de Tributagao proferira decisao no prazo maximo de dez dias, resolvendo todas as
questdes debatidas e pronunciando-se sobre a procedéncia ou improcedéncia da
impugnacao.

Paragrafo unico. Decorrido o prazo definido neste artigo, sem que
tenha sido proferida a decisao, nao serdao computados juros e corregcao monetaria a
partir desta data, voltando a ser computados a partir da data da decisao.

Art. 63. A decisao, redigida com simplicidade e clareza, contera:

| — referencia ao numero do processo fiscal, nome e enderego do
sujeito passivo, bem como de seu representante, em caso de pessoa juridica;

Il — dispositivo legal infringido e 0 que comina a penalidade.

Il — valor do tributo exigido e da multa imposta;

IV — exigibilidade dos acréscimos previstos;

V — prazo para pagamento do débito ou interposigcao de recurso.

Art. 64. O impugnante sera intimado da decisdao mediante assinatura
Nno processo, por via postal, ou por edital.

Art. 65. A decisao sera proferida no prazo maximo e improrrogavel de
dez dias.

Art. 66. O Diretor de Divisao da Receita recorrera obrigatoriamente “ex
officio” de sua decisao, para o Conselho Municipal de Recursos Fiscais, quando esta
concluir pela improcedéncia total ou parcial do ato reclamado ou impugnado, sempre
a importancia em litigio exceder a sessenta unidades de referéncia do Municipio.

Art. 67. Na hipétese de auto de infracdo, conformando-se o sujeito
passivo com a decisdao administrativa denegatéria da impugnacdo e desde que
efetue o pagamento das importancias exigidas dentro do prazo de vinte dias,
contados da ciéncia da decisao, os valores das multas serdo reduzidos em vinte e
cinco por cento e o procedimento extinto e arquivado.

Secgao IV
Do Julgamento em Segunda Instancia

Art. 68. Da decisao da impugnagao contraria ao sujeito passivo, cabera
recurso voluntario para a segunda e ultima instancia, no prazo de vinte dla\-)
contados da data da ciéncia da decisao.

Art. 69. Funcionara em segunda instancia o Conselho Municipal ({e
Recursos Fiscais — CMRF. o
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Art. 70. O Conselho Municipal de Recursos Fiscais, na aplicagao da
legislagao tributaria do Municipio, levara em conta as normas de Direito Tributario,
os principios gerais de direito, a legislagéo federal especifica e a jurisprudéncia dos
tribunais, especialmente a do Supremo Tribunal Federal.

Paragrafo unico. A auséncia de disposicao regulamentar expressa
nesta Lei sera suprida com as normas estabelecidas no Cédigo de Processo Civil e
legislagao especifica atinente.

Art. 71. No julgamento dos processos administrativo-fiscais,
obedecidas as formalidades determinadas em lei, observar-se-a o seguinte:

| - adogao dos principios de celeridade, economia e simplicidade
processuais, evitando-se a exigéncia ou realizagao de atos, providéncias ou tramites
desnecessarios;

Il - busca da verdade dos fatos controvertidos, adotando-se as medidas
probatorias pertinentes, ainda que nao propostas pelo interessado;

IIl - as solugdes dadas a casos idénticos, ou assemelhados, por 6rgaos
administrativos de outras entidades ou unidades da Federacgao;

IV - deve ser apreciado preliminarmente o pedido de realizagdo de
diligéncia formulado pelo sujeito passivo quando nao apreciado pelo julgador
singular;

V - a decadéncia deve ser reconhecida de oficio na decisao.

Art. 72. Sera permitida vista de processos aos interessados, na
secretaria do Conselho, com a assisténcia de um dos funcionarios, podendo a parte
requerer copias reprograficas de suas pecgas.

Art. 73. Os documentos que os interessados fizerem juntar aos
processos poderao ser restituidos mediante requerimento, a critério do presidente do

Conselho, desde que dos mesmos fique copia nos autos.

Art. 74. A juizo do relator, enquanto estiverem os autos em seu poder,
poderao as partes apresentar novos esclarecimentos, por escrito, contanto que nao
seja protelado o andamento do processo.

Art. 75. Quando houver motivo relevante, devidamente justificado, as
partes poderao requerer ao presidente do Conselho preferéncia para a inclusdo em
pauta de qualquer processo ja concluso e relatado.

Art. 76 A critério do presidente do Conselho, os processos poderao ser
submetidos a julgamento, independentemente de publicacdo da pauta, desde que
haja anuéncia do relator e do representante da Fazenda Publica.

Art. 77. Cada conselheiro apreciara livremente a prova, devendo,
entretanto, indicar expressamente os motivos de seu convencimento, podehbfv
solicitar vista aos autos em
qualquer fase do julgamento, exceto depois de iniciada a votagao . Cc°

Subsecao |
Da Distribuicao dos Processos
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Art. 78. A distribuicao de processos aos conselheiros sera feito pelo
presidente através de rodizio, observando-se a maior igualdade possivel, de modo

qgue nenhum conselheiro receba mais feitos do que o outro.
§ 1°. Ocorrendo declaragao de impedimento do relator, o presidente

e

— 4

fara nova
distribuicao do processo, mediante novo sorteio e compensacao.

§ 2° Dentro dos prazos previstos, os processos distribuidos deverao
ser devolvidos, devidamente conclusos, a secretaria do Conselho.

Art. 79. Cabe a Secretaria Executiva verificar a numeracao das folhas
dos processos remetidos ao Conselho e ordena-los para distribuigao.

Subsecgao ll
Das Sessoes

Art. 80. O Conselho realizara duas sessdes ordinarias por més, de
acordo com o volume de processos a serem julgados. Na auséncia de processos
para julgamento, ndo havera sessao, exceto se houver assunto a ser discutido pelo
Conselho, por proposta de um dos conselheiros.

Paragrafo unico. O Conselho néo realizara sessdo nos dias em que
nao haja expediente normal nas reparti¢ées publicas do Municipio de Barra de Sao
Francisco.

Art. 81. As sessdes extraordinarias, que se realizardao por motivo de
urgéncia ou acumulo de processos, serao justificadamente convocadas pelo
presidente, com prazo minimo de vinte e quatro horas de antecedéncia.

Art. 82. As sessdes realizar-se-ao em dia e hora pré-fixados pelo
presidente. A saida de um ou mais conselheiros ndo impede o prosseguimento
sessao,desde que se observe o quorum regimental, devendo o fato constar em ata.

Art. 83. As decisdes do Plenario serdo tomadas pelo voto da maioria
absoluta dos membros do Conselho.

Art. 84. As sessobes serao publicas, salvo quando se tratar de sessoes
administrativas ou de recursos que exponham a situagao financeira do contribuinte,
permitindo-se, neste caso, a presenca das partes interessadas, do responsavel ou
de representante legal.

Paragrafo unico. Aberta a sessdo a hora determinada, e ndao havendo
numero para deliberar, aguardar-se-a por quinze minutos a formagéao de quérum, e
se, decorrido esse prazo, o numero legal ainda nao tiver sido atingido, encerrar-se-a
a sessao, lavrando-se ata em que serdo mencionados os nomes dos conselheiros
presentes.

Art. 85. Em qualquer fase do julgamento, facultar-se-a aos conselheiros
arguir o relator sobre fatos atinentes ao processo.

Art. 86. Ao presidente é facultado participar das discussdes e intervir
nos debates.

Art. 87. O conselheiro tera o tempo que for necessario para proferir
seu relatério, podendo, antes da proclamagao do resultado fazer uso da palavr
para explicagcdes ou modificagdo do seu voto. \“}
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Art. 88. Questao preliminar ou prejudicial sera apresentada antes do
meérito, deste ndao se conhecendo se incompativel com a decisao daquela.
§ 1°. Na hipdtese de a preliminar ser arglida ap6s o voto do relator
sobre a matéria de mérito, considerar-se-ado os votos proferidos até entdo como nao
havidos.

§ 2°. Rejeitada a preliminar ou a prejudicial, ou se com qualquer delas
nao for incompativel a apreciagao do mérito, seguir-se-do a discussao e a votagao
da matéria principal, devendo sobre esta pronunciar-se também os conselheiros

vencidos na apreciagao da preliminar ou da prejudicial.

§ 3° Versando a questdao preliminar sobre nulidade sanavel, o
julgamento sera convertido em diligéncia, a fim de que seja sanada, no prazo que for
estipulado pelo presidente.

§ 4° Podera também ser o julgamento convertido em diligéncia,
quando faltar no processo elemento essencial a sua instrugéo, devendo constar o

fato em ata.
§ 5° Cumprida a diligéncia, os autos retornarao ao conselheiro relator

para completar o relatério, em seguida, encaminhados ao representante da Fazenda
Publica Estadual, para pronunciar-se, apés o que, serao incluidos em pauta para
reinicio do julgamento.

§ 6° Nas discussdes, o conselheiro podera usar da palavra tantas
vezes quantas forem necessarias, ndo podendo exceder a dois minutos em cada

uma delas. ‘
Art. 89. As partes é assegurado o direito de sustentagao oral, na forma

prevista nesta Lei.

Paragrafo unico. O exercicio do direito previsto neste artigo independe
de qualquer intimagao ou aviso e permite a concessao de preferéncia na ordem dos
julgamentos.

Art. 90. A intervencdo do sujeito passivo faz-se pessoalmente, por
preposto regularmente credenciado, ou por intermédio de procurador, que devera
ser advogado inscrito na Ordem dos Advogados do Brasil.

§ 1°. A intervencao direta da pessoa juridica faz-se por seus dirigentes
legalmente constituidos.

§ 2° Exigir-se-a representacao legal quando a parte se fizer
representar.

§ 3° A intervengdo de dirigente ou de procurador ndo produzira
nenhum efeito se nao for feita prova da capacidade de representagao.

Art.91 A comunicagdo de desisténcia de recurso devera ser
encaminhada ao relator do processo.

Subsecao lll
Das Pautas de Julgamento

Art. 92. O presidente fara organizar e publicar no Diario Oficial
Estado a pauta dos processos a serem julgados em cada sessao, de acordo com a
ordem cronolégica e a W’
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complexidade dos assuntos, devendo dar preferéncia aos recursos voluntarios, salvo
a hipoétese do art. 25.

Subsegao IV
Da Ordem dos Trabalhos

Art. 93. A ordem dos trabalhos nas sessdes ordinarias sera a seguinte:

| - abertura da sessao;

Il - verificagdo do numero de conselheiros presentes;

[l - leitura, discussao e aprovagao da ata da sessao anterior;

IV - justificativas de faltas;

V - devolugao dos processos relatados;

VI - leitura do expediente;

VIl - indicagdes e propostas;

VIII - distribuicéo de processos;

IX - apreciagao da redacao de decisdes referentes a julgamentos
anteriores;

X - anuncio da pauta;

XI - julgamento e deliberagao sobre outros assuntos de competéncia do
Conselho.

Art. 94. Anunciado o julgamento de cada recurso, pelo seu numero e
nomes do recorrente e recorrido, bem como de seus representantes, se nomeados,
o presidente dara a palavra ao relator que apresentara o relatério; em seguida,
concedera a palavra ao recorrente e ao autuante, para sustentagao oral, pelo prazo
de dez minutos.

§ 1° Apos a sustentagao oral, se houver, o relator concluira o seu
relatério, fazendo a leitura das razées de seu convencimento, seguidas pelo parecer
do representante da Fazenda Publica.

§ 2°. Com a aquiescéncia das partes e de todos os conselheiros,
podera ser dispensada a leitura do relatério, quando este for apresentado por escrito
antecipadamente.

§ 3° Em caso de réplica, que nao podera ultrapassar cinco minutos,
ouvir-se-a
novamente o relator e o representante da Fazenda Publica; em seguida, o
presidente colocara
em discussao a matéria.

§ 4°. Para sustentagdo oral, as partes poderao usar da palavra por
tempo néo excedente a dez minutos.

§ 5°. Concluida a discussao, a matéria sera votada.

§ 6°. Voto divergente do apresentado pelo relator sera apresentado por
escrito ou ditado para a secretaria, que fara sua insercao na ata da sessao.

§ 7°. As partes é vedada a participacdo ou interferéncia nas
discussoes.
Art. 95. Uma vez iniciado o julgamento, este sera concluido, exceto se\
ocorrer pedido de vista, ndo podendo nenhum dos conselheiros retirar-se do recinthc}-)
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a nao ser por motivo justificado, nem interromper o relatério ou a sustentagao oral,
salvo para solicitar esclarecimentos.

Art. 96. A parte interessada que desatender a adverténcia do
presidente, por falta de serenidade, ou compostura de linguagem, ou por haver
excedido o tempo regimental, tera sua palavra cassada.

Art. 97. Qualquer conselheiro podera, no curso da votagdo, modificar
total ou parcialmente o voto ja proferido, desde que o faga constar em ata, indicando
os motivos do seu convencimento.

Art. 98. Ocorrendo empate na votagéo, se o presidente ndo se julgar
em condigdes de oferecer de plano o voto de qualidade, suspendera o julgamento
para o seu oferecimento no prazo de quinze dias.

Art. 99.. Proclamada a decisao, nao podera o conselheiro modificar o
seu voto nem manifestar-se sobre o julgamento.

Paragrafo Unico. E vedado aos membros do Conselho prestar
esclarecimento, informacéao ou declaragao sobre o conteudo de manifestacao, voto
ou decisao proferida, sendo facultado o fornecimento, pela Secretaria, de certiddao ou
copia dessas pegas processuais, mediante requerimento regular do interessado.

Subsecao V
Das Atas

Art. 100. As atas das sessoes, lavradas pelo secretario em folhas
soltas, deverdo conter resumo claro e objetivo do ocorrido na sessado e,
especialmente:

| - hora, dia, més e ano da abertura da sesséo;

Il - nome do presidente ou de quem o substituir;

IIl - os nomes dos conselheiros e do representante da Fazenda Publica
qgue participarem da sessao;

IV - justificativa da omissédo de convocagéao de suplentes, se for o caso;

V - resultado dos julgamentos;

VI - os pedidos de justificativa de faltas dos conselheiros ou do
presidente;

VIl - relagao dos expedientes lidos em sessao;

VIII - resultado da distribuicéo de processo;

IX - acérdaos cuja redagao foi conferida e aprovada;

X - indicacgdes e propostas feitas em sessao;

Xl - natureza, numero, nome das partes e resultado do julgamento dos

processos apresentados em sessao, com registro da sustentagao oral de cada uma
das partes, se

XIl - noticia sumaria de outros fatos ocorridos.
§ 1°. As folhas que contiverem a transcrigdo das atas serao rubricadas ™~

pelo presidente e assinadas por todos que participarem da sessao. ' &\e’”

houver, \
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§ 2°. No caso de saidas antecipadas ou chegadas tardias & sessao,
dos conselheiros ou de representantes da Fazenda Publica, o fato sera registrado

em ata.
§ 3° No final de cada exercicio, as atas serdo encadernadas e

arquivadas na secretaria do Conselho.

Subsecao VI
Dos Acordaos

Art. 101. As decisdes do Conselho, no julgamento de recursos, serdo
proferidas por meio de acordaos, que serao redigidos com clareza e simplicidade,
devendo conter, pelo menos, a ementa, o relatério, o voto fundamentado e a
conclusao.

§ 1°. Concluido o julgamento, o relator, se vencedor, redigira minuta do
acoérdao a ser aprovada.

§ 2° Se o relator for vencido, o presidente designara redator do
acordao o conselheiro que primeiro tenha votado nos termos da decisao final.

§ 3°. O relatério e o voto farao parte integrante do acérdao, devendo o
relator ou, quando vencido, o redator "ad hoc", a eles se reportar, quando nao
transcrevé-los na decisao.

§ 4°. A minuta do acérdao, incluida em sessao, sera lida pelo redator e
conferida pelos demais conselheiros.

§ 5° Se a maioria dos conselheiros divergir da redagcdo dada ao
acordao, o relator, ou o redator designado, na prépria sessao, procedera a sua
reformulagao.

§ 6°. Os acordaos serao subscritos pelo relator, ou redator designado,

e pelo presidente.
Art. 102. As ementas indicarao a tese juridica que prevaleceu no

julgamento.
Paragrafo unico. As ementas terao verbetes que facilitem a

classificacao dos acordaos segundo o assunto tratado.

Art. 103. As conclusbes dos acordaos e suas ementas serao
publicadas no Diario Oficial do Estado, sob designagédo numeérica e com indicagao
nominal das partes.

Art. 104. As decisdes importantes, do ponto de vista doutrinario,
poderao ser publicadas na integra, a critério do presidente do Conselho.

Art. 105. Sao definitivas as decisdes das quais nao caiba recurso ou,
se cabivel, quando decorrido o prazo sem que este tenha sido interposto.

§ 1°. A decisao do Conselho & definitiva e impede a submissao da
matéria a novo julgamento administrativo.

§ 2° AQuando qualquer servidor ou autoridade deixar de r
cumprimento as decisées do Conselho, inclusive as diligéncias deferidas, (——
as

presidente representara ao seu superior hierarquico, para que sejam adotadas

providéncias cabiveis. W <
|
Ny,
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Subsecao Vil
Do Julgamento Simultaneo de Processos

Art. 106. Admitir-se-a o julgamento simultaneo, quando se tratar de

processos:
| - da mesma natureza, semelhantes ou conexos, ou relativos ao
mesmo sujeito

passivo.
Il - cujo mérito seja objeto de agao no ambito do Poder Judiciario.

Art.107. Sao competentes para solicitar o julgamento simultdneo de
processos, o sujeito passivo, o agente do fisco autor da agao fiscal, o conselheiro
relator e o representante

da Fazenda Publica.
§ 1°. O pedido, dirigido ao presidente do Conselho, devera conter, além

dos motivos, a indicagao expressa e precisa dos respectivos processos.
§ 2° Tratando -se de processo ainda sujeito a decisdo de primeira
instancia, o presidente do Conselho podera pleitear, de oficio ou a pedido, prioridade

para aquele julgamento.
Art. 108. Havendo conveniéncia administrativa, o presidente do

Conselho providenciara a reuniao de processos para serem decididos
simultaneamente.

Subsecao VI
Da Eficacia das Decisoes

Art. 109. Sao definitivas as decisées das quais ndo caiba recurso ou,
se cabivel, quando decorrido o prazo sem que este tenha sido interposto.
§ 1°. A decisdao do Conselho é definitiva e impede a submissédo da

matéria a novo julgamento administrativo.
§ 2° Quando qualquer servidor ou autoridade deixar de dar

cumprimento as decisdes do Conselho, inclusive as diligéncias deferidas, o
presidente representara ao seu superior hierarquico, para que sejam adotadas as

providéncias cabiveis.
$ 3°. As decisdes produzem efeitos entre as partes.

Subsecao IX
Das Sumulas

Art. 110. A condensacao da jurisprudéncia predominante do Conselho
em sumulas, far-se-a por iniciativa de qualquer de seus integrantes ou por

proposi¢ao do 6rgao julgador de primeira instancia e dependera:
| - de proposta indicando desde logo o enunciado, instruida com tre\~
decisbes, no mesmo sentido, proferidas no Conselho; >
Il - de aprovagao da proposta em sessao. \\;>
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§ 1° A revisdo de enunciado ou a sua revogagao dependera de
proposta dirigida ao Pleno, indicando desde logo:

I) no caso de revisao, as razbes da revisao e o enunciado proposto;

II) no caso de revogagéao, os motivos da revogacgao;

§ 2.° As sumulas do Conselho serdo numeradas seqiiencialmente e
vigorarao a partir da publicagao no Diario Oficial do Estado.

§ 3.° A revogagdo da sumula entrara em vigor na data de sua
publicacao no Diario Oficial do Estado.

§ 4° O processamento da proposta de sumula obedecera as
disposicoes 46 e seguintes desta Lei.

§ 5.° O quérum estabelecido para a aprovagao de sumula sera também
adotado para a sua modificagdo ou revogagao.

Subsecgao X
Da Restauracao de Autos

Art. 111. A restauragdo de autos far-se-a mediante peticdo ao
presidente do Conselho, a qual sera distribuida, sempre que possivel, ao relator do
feito.

§ 1°. A restauragdo podera ser feita, também, de oficio, por
determinagédo do presidente, sempre que tomar conhecimento do extravio de
qualquer processo pendente de decisdo do Conselho, ou que, ja decidido por este,
ainda nao esteja inscrito em divida ativa ou

arquivado.
§ 2°. No processo de restauragao observar-se-a, tanto quanto possivel,

o disposto nos arts. 1.063 e 1.069 do Codigo de Processo Civil.

SecaoV
Dos Impedimentos

Art. 112. O conselheiro e o representante da Fazenda Publica deverao
declarar-se impedidos da discussao, votagao e presidéncia no julgamento dos
processos que lhe interessarem pessoalmente, direta ou indiretamente, ou a seus
parentes, consangiineos ou afins, até o terceiro grau civil, inclusive, ou a sociedade
de que fagam ou tenham feito parte como sécio, advogado ou membro da Diretoria,

do Conselho de Administragao ou do Conselho Fiscal.
Art. 113. Quando dois ou mais conselheiros forem parentes

consangiiineos ou afins, em linha reta e no segundo grau na linha colateral, o

primeiro que conhecer do processo
neste Conselho impede que o outro participe do julgamento, caso em que o segundo

se escusara de votar. \,/\/
§ 1°. Idéntico procedimento sera adotado quando do pedido de vista €

seu voto. C (C,p

N

/
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§ 2° Subsiste também impedimento quando, em instancia inferior, o
conselheiro houver atuado como perito ou assistente técnico ou proferido deciséo ou
parecer sobre o mérito do processo.

§ 3°. Fica impedido ainda aquele que mantiver vinculo como sécio ou
empregado de advogados ou de contabilistas ou de economistas, ou de empresa de
assessoria fiscal ou tributaria, a que esteja vinculado o mandatario constituido por
quem figure como parte no processo.

Art. 114. O conselheiro podera declarar -se impedido por motivo de foro
intimo.

Art. 115. A qualquer conselheiro € licito, alegando impedimento, abster-
se de participar dos julgamentos.

Paragrafo unico. Quando a declaragao de impedimento for do
presidente, este passara a presidéncia ao vice-presidente.

Art. 116. O impedimento do relator devera ser declarado por ocasido da
proclamacgao do resultado da distribuicdo, ou posteriormente, se for o caso, e dos
demais conselheiros, quando o julgamento do processo for anunciado.

Secgao VI
Da Suspeigao

Art. 117. Ocorrendo interesse de conselheiro na solugéao do processo,
quando nao declarado tempestivamente o impedimento, pode a parte opor-lhe
excegao de suspeigao.

§ 1°. A suspeicao sera arguida:

| - no momento da proclamagao do resultado do sorteio ou quando o
julgamento do processo for anunciado, se o recusado for o conselheiro relator;

Il - na sessao de julgamento do processo, no momento proprio para
sustentacgao oral, se outro conselheiro for o recusado.

§ 2° Verificando que a excegdo nao tem fundamento legal, o
presidente do Conselho indeferira de plano o pedido, por despacho irrecorrivel; caso
contrario, designara substituto legal para posterior julgamento.

Secao Vi
Das Substituicoes

Art. 118. A convocagao do suplente, observado o disposto no art. 15,
sera efetuada com antecedéncia minima de doze horas, sempre que houver
impossibilidade de comparecimento do titular, desde que este comunique o fato com

antecedéncia minima de vinte e quatro horas.
§ 1°. O nao atendimento injustificavel a convocacéao feita na forma

deste artigo sera considerado como falta a sessao, e a falta a quatro convocagoes

consecutivas acarretara \\/

perda do mandato na supléncia.
§ 2°. A omissao de convocagao de suplente devera ser justificada e@q 3

ata da respectiva sesséo. ,
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Art. 119. O conselheiro que tenha de se afastar do Conselho, por prazo
superior a trinta dias, devolvera os processos em seu poder, a fim de serem
encaminhados ao suplente convocado, que prosseguirda com os autos até o
julgamento, ressalvadas as hipoteses de impedimentos ou faltas.

Art. 120. Ao suplente convocado serdao também encaminhados, pela
secretaria, os processos ja distribuidos e devolvidos por conselheiro que afastar-se
por motivo de perda de mandato ou desligamento.

CAPITULO IV
Dos Recursos

Art. 121. Poderao ser interpostos ao Conselho os seguintes recursos:
| - recurso voluntario;

Il - recurso de oficio;

Il - recurso de revista.

Secao |
Do Recurso Voluntario

Art. 122. Da decisao de primeira instancia, contraria ao contribuinte,
cabera, no prazo de vinte dias, contados da sua intimagéo, recurso voluntario, com
efeito suspensivo, ao 6rgao de segunda instancia.

Secao ll
Do Recurso de Oficio

Art. 123. A autoridade julgadora de primeira instancia recorrera de
oficio, no prazo de vinte dias, contados da data em que for proferida a decisao, com
efeito suspensivo, para o 6rgao de segunda instancia, sempre que:

| - cancelar ou reduzir o débito fiscal ou ndo acolher, total ou
parcialmente, o ato de infragao;

Il - julgar, ainda que parcialmente, improcedente ou insubsistente, o
auto lavrado por infragéo a legislagao tributaria.

§ 1°. Em qualquer das hipdteses previstas neste artigo o recurso
somente sera interposto:

§ 2° O recurso sera interposto na propria decisdao, mediante simples
declaragao.

§ 3°. Enquanto nado interposto o recurso de que trata este artigo, a
decisao proferida nao produzira efeitos.

Secio Il \Jk
Do Recurso de Revista \
¥

o
Art. 124. Da decisdo nao unanime que der a legislagao interpretagao \&

divergente da que |Ihe tenha dado outra decisao do Conselho, cabe recurso de
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revista, desde que apontada pelo recorrente a decisdo configuradora da alegada
diferenca.

§ 1° Tem legitimidade para interpor recurso de revista o sujeito
passivo e o representante da Fazenda Publica.

§ 2°. O recurso tera efeito suspensivo e devera ser interposto no prazo
de dez dias a contar da publicagao da decisédo ou da intimagao desta.

Art. 125. Sao pressupostos basicos para admissibilidade do recurso de
revista:

| - a demonstragéo clara e precisa da matéria de direito objeto da
divergéncia;

Il - o confronto entre os fundamentos da decisdo recorrida e os do
aresto paradigma, mediante a transcrigao dos respectivos trechos que configurem a
divergéncia, mencionadas as circunstancias que identifiquem ou assemelhem os
casos confrontados;

Il - a indicagao do dispositivo que o autorize.

Art. 126 Nao sera admitido o recurso de revista que nao atenda aos
pressupostos de admissibilidade ou seja intempestivo.

§ 1°. O presidente do Conselho devera admitir o recurso ou denegar-
Ihe seguimento, fundamentando, em qualquer das hipoteses, seu despacho.

§ 2°. E incabivel pedido de reconsideragédo do despacho que denega
segmento ao recurso de revista.

§ 3° Admitido o recurso, o presidente mandara dar vista, para contra-
razées, pelo prazo de dez dias:

| - ao autuante, no caso de recurso interposto pelo sujeito passivo;

Il - ao sujeito passivo, no caso de recurso interposto pelo representante
da Fazenda Publica.

§ 4°. O recurso de revista devera ser distribuido, por sorteio, entre os
conselheiros que participaram do julgamento recorrido.

§ 5° O recurso de revista sera julgado na primeira sessao que se
realizar, dispensada a prévia publicagao em pauta:

| - no caso de recurso interposto pelo sujeito passivo, apds a devolugao
do processo pelo relator e a oitiva do representante da Fazenda Publica pelo prazo
de dez dias;

Il - no caso de recurso interposto pelo representante da Fazenda
Publica, apés a
devolucao do processo pelo relator.

§ 6°. Ao julgamento do recurso de revista aplicam -se, naquilo que nao
for incompativel com esta subsecao, as disposi¢gdes previstas para os demais

recursos. \ ~
CAPITULO V &
Da Secretaria Executiva \\,,.1\

Art. 127. O 6rgao de apoio do Conselho é a Secretaria Executiva.
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§ 1°. A secretaria executiva sera dirigida pelo chefe de secretaria do
Conselho, designada dentre os servidores efetivos do Municipio, pelo Prefeito
Municipal.

§ 2°. Compete ao chefe de secretaria:

| - preparar e acompanhar os processos;

Il - auxiliar na elaboracao das pautas de julgamento;

Il - auxiliar nos julgamentos, especialmente no que diz respeito a
redacgao e leitura das atas, gravagao das sessdes e edigao dos acordaos;

IV - receber e registrar os processos devolvidos;

V - promover sorteio de relator e distribuicao de processos;

VI - providenciar a publicagéo, no Diario Oficial do Estado, das pautas
de julgamento, das ementas dos acérdaos e de outros atos relativos ao Conselho;

VII - gerir o acervo bibliografico e a documentagao do Conselho;

VIII - prestar apoio administrativo ao Conselho, inclusive no que diz
respeito ao controle do patriménio, do material permanente e do material de

consumo.
§ 3°. A divulgagao da pauta de julgamento e as intimagdes poderao ser

feitas diretamente ao sujeito passivo, seu representante legal, preposto, advogado
com procurag¢ao nos autos.

CAPITULO VI
Das Disposigoes Finais e Transitorias

Art. 128. As decisbes de primeira instancia serao de competéncia do
Diretor de Departamento de Tributagao.

Art. 129. O cargo de Agente de Fiscalizagao passa a denominar-se
Agente de Fiscalizagao Tributaria.
Art. 130. Os Agentes de Fiscalizacdo Tributaria exercerdo a

fiscalizagdo das normas do Codigo de Obras e de Posturas Municipais até que
sejam criados e providos os cargos de fiscais de obras e de posturas.

Art. 131. O cargo efetivo de Agente de Fiscalizagao Tributaria, sé sera
preenchido, doravante, por pessoa portadora de formacao escolar em nivel superior,
aprovada em concurso publico de provas e titulos.

Art. 132. Fica extinto o cargo de Diretor de Divisao da Receita, sendo
substituido pelo cargo de Diretor de Departamento de Tributagdo com as
competéncias do cargo extinto.

Paragrafo Unico. Nas leis municipais, o cargo de Diretor de Divisao da
Receita e suas competéncias, ficam substituidos por Diretor de Departamento de
Tributagao.

Art. 133. Fica extinto o cargo de Coordenador de Agentes de

Fiscalizagao, cujas atribuicdes passam para o cargo de Diretor de Departamentow\/

Fiscalizagao.
e . . N

Art. 134. O cargo de Auxiliar de Agente de Fiscal passa a denomlnar-QeZ‘
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Auxiliar de Agente de Fiscalizagao Tributaria.

Art. 135. O numero de vagas mencionadas nesta lei sao as atualmente
existentes, providas ou n&o.

Art. 136. Os servidores efetivos que ocuparem cargo de Direcéo,
Chefia e Assessoramento ou comissionado, nos termos desta Lei, recebera o
vencimento de seu cargo, acrescido de uma gratificagdo de 40% (quarenta por
cento) sobre o vencimento basico.

Art. 137. O Prefeito Municipal podera regulamentar esta Lei, para sua
melhor execugéo.

Art. 138. Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagao,
revogadas as disposi¢des em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Barra de Sao Francisco,
Estado do Espirito Santo, aos 30 de abril de 008./\/

(\(sz

N’

Cavalcante
Prefeito Municipal
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