PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRA DE SAO FRANCISCO
Estado do Espirito Santo
Procuradoria Geral

LEI COMPLEMENTAR N° 002/2011 DE 02 DE AGOSTO DE 2011.

CRIA A SUPERINTENDENCIA GERAL DE

COMPRAS, ALMOXARIFADO E
PATRIMONIO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE BARRA DE SAO FRANCISCO,
ESTADO DO ESPIRITO SANTO, USANDO DE SUAS ATRIBUICOES,

FAZ SABER QUE CAMARA MUNICIPAL DECRETOU E ELE
SANCIONA A SEGUINTE LEI:

Art. 1°. Fica criada na estrutura Administrativa da Administragdo Publica
Municipalﬂ a SUPERINTENDENCIA GERAL DE COMPRAS, ALMOXARIFADO E
PATRIMONIO, diretamente subordinada ao Gabinete do Prefeito Municipal.

Art. 2°. Fica criado o cargo comissionado de Superintendente Geral de
Compras, Almoxarifado e Patriménio, nomeado entre os servidores efetivos, a quem
cabera a coordenagdo, supervisdo e orientagdo de todas as atividades desenvolvidas, com
vencimentos fixados em R$ 3.429,22 (trés mil, quatrocentos e vinte e nove reais e vinte e
dois centavos).

Art. 3°. A Superintendéncia Geral de Compras, Almoxarifado e Patrimonio,
sera composta de:

I — Superintendéncia de Compras;
II — Superintendéncia de Almoxarifado;
I1I — Superintendéncia de Patrimonio.

Art. 4°. Fica criado o cargo comissionado de Superintendente de Compras,
nomeado entre os servidores efetivos, com vencimentos fixados em R$ 1.592,14 (hum mil,
quinhentos e noventa e dois reais e quatorze centavos), que serd responsavel pela
Superintendéncia de Compras, com as seguintes atribuigdes:

I — executar e fiscalizar as normas sobre compras da Prefeitura Municipal;

II — criar e manter atualizado o cadastro de fornecedores;

III — registrar periodicamente a atualizagdo dos pregos de mercadores e
materiais pelos fornecedores;

IV — promover a coleta de precos das mercadorias e materiais que devem ser
adquiridos e emitir as correspondéncias e ordens de compras aos fornecedores
classificados;

V — fiscalizar e controlar a entrega dos materiais ou mercadorias adquiridas,
exigindo aos fornecedores o cumprimento dos prazos e condigdes estipuladas nos
documentos da aquisi¢ao;

VI — controlar a atividade de sua Superintendéncia; \u '

VII — exercer outras atribui¢des relacionadas com a Superintendéncia. (\Q\

Telefax: 27.3756.8000
CNPJ n° 27.165.745/0001-67 - e-mail: pmbsfes@hotmail.com

Rua Desembargador Danton Bastos, n° 01, Centro, Barra de Sao Francisco-ES, CEP 29.800-000,



PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRA DE SAO FRANCISCO
Estado do Espirito Santo
Procuradoria Geral

Art. 5°. Fica criado o cargo comissionado de Superintendente de
Almoxarifado, nomeado entre os servidores efetivos, com vencimentos fixados em R$
1.592,14 (hum mil, quinhentos e noventa e dois reais e quatorze centavos), que serd
responsavel pela Superintendéncia de Almoxarifado, com as seguintes atribuigdes:

I — elaborar em conjunto com os demais 6rgédos da administragdo, a previsdo de
consumo anual dos materiais de uso constante nos servigos e obras do Municipio;

II — promover inventario anual dos materiais e mercadorias sob sua guarda;

III — manter registros das requisi¢des de materiais que lhe forem enviados pelos
diversos setores administrativos, evitando a estocagem de materiais ou mercadorias em
outros setores;

IV — desempenhar outras atribuigdes relacionadas com as atividades da
Superintendéncia;

Art. 6°. A Superintendéncia de almoxarifado terdA um Armazenista, com
vencimentos fixados em R$ 1.100,00 (hum mil e cem reais), com as seguintes atribuigdes:

I — receber, conferir, guardar, conservar e distribuir os materiais adquiridos,
mediante registros de entrada e saida dos materiais;

IT — controlar o estoque geral dos materiais e mercadorias, solicitando aquisigdo
dos mesmos quando chegarem a um nivel em que haja necessidade de aquisig&o;

Il — desempenhar outras atribui¢des relacionadas com as atividades da
Superintendéncia.

Art. 7°. A Superintendéncia de almoxarifado também terd dois Almoxarifes,
com vencimentos fixados em R$ 1.100,00 (hum mil e cem reais).

Art. 8°. Fica criado o cargo comissionado de Superintendente de Patrimdnio,
nomeado entre os servidores efetivos, com vencimentos fixados em R$ 1.592,14 (hum mil,
quinhentos e noventa e dois reais e quatorze centavos), que serd responsavel pela
Superintendéncia de Patriménio, com as seguintes atribuigdes:

I — codificar, especificar e padronizar os materiais utilizados pelos vérios
setores da Administragdo, valendo-se de colaboragdo de todos os setores da administragdo,
valendo-se da colaboragdo de todos os setores administrativos;

IT — promover o inventario anual das mercadorias e materiais sob sua guarda;

III — processar alienagdo de bens do Municipio, quando isso lhe for
determinado;

IV — manter atualizado o cadastro de bens méveis e imdveis do Municipio;

V - relacionar, anualmente, no final de cada exercicio, os bens moveis e
imoveis transferidos ou adquiridos pelo Municipio, e enviar a relagdo para a Controladoria
Interna do Municipio para fins de baixa e incorporag@o do patrimonio;

VI — controlar a entrada e saida dos servidores da Superintendéncia Geral de
Compras, Almoxarifado e Patrimonio.

VII — desempenhar outras atribui¢gdes relacionadas com as atividades da
Superintendéncia;
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Art. 9°. A Superintendéncia Geral de Compras, Almoxarifado e Patrimonio
tera 02 (dois) Agentes Administrativos no servi¢o de apoio, os quais executardo as fungdes
proprias e as que lhe forem cometidas pelo Prefeito Municipal, Superintendente Geral e
pelo Superintende.

Art. 10. Ficam revogados os artigos 18, 19, 20, 21, 22, 23 e 24, da Lei
Complementar n° 002, de 30 de abril de 2008.

Art. 11. Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagéo.

Gabinete do Prefeito Municipal de Barra de Sdo Francisco, Estado do Espirito

Santo, aos 02 de agosto de 2011. [ —
O
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