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PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRA DE SAO FRANCISCO

Estado do Espirito Santo

LE! N° 100/1991

Cria a Secretaria Extraordinaria para Compras, Almoxa
rifado e Patrimonio, faz a sua estruturagao e da ou-

\

tras providencias.

0O Prefeito Municipal de Barra de Sao

Francisco, Estado do Espirito Santo,

FAZ SABER A CAMARA MUNICIPAL DECRETOU E
ELE SANCIONA A SEGUINTE LEL:

Art. 19 - Fica criada, na estrutura administrativa do
Poder Executivo Municipal, a Secretaria Municipal Extraordinaria/
para Compras, Almoxariflado e Patrimonio (SECAP), com as atribui -
q&us de cuidar de assuntos relacionados a compras, requisigéo de

servigos, almoxarifado e patrimonio.

Art. 29 — A Seccretaria ora criada tera os seguintes /

orqaos:

| - Departamento de Compras com:
a) Secao de Coleta de Pregos;
b) Segao de Contatos comerciaig;
'l - Coordenadoria de Almoxarifado e Patrimonio com:
a) Sccao de Almoxarifado;
b) Scgao de Patrimonio.
§ 192 - Todos os cargos serao providos por comissao.
§ 2 = 0 titular da Secretaria sera referencia C-1, o
Dirctor do Departamento C-2 ¢ os Chefes de Segées referencia C-4,

S

tendo vencimentos correspondentes as respectivas referencias.

§ 32 - 0 Coordenador de Almoxarifado e Patrimonio e
vorjo sem referencia com vencimentos identicos aos de Subsecreta-
Py

§ 4° - 0 Departamento de Compras tera 03(tres) escri-

turarios no servigo de apoio, a Scegao de Almoxarifado outros 03
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(tres) escriturarios e a Secao de Patrimonio 02(dois) escritura -

rios, os quais executarao as fungoes proprias de escriturario e

as que lhe forem cometidas pelos respectivos Chefes dos Setores.

Art. 32 - Ficam extintos na Secretaria Municipal de

Administragao os seguintes cargos:
b | - Departamento de Compras;
Il - Departamento de Almoxarifado e Patrimonio.

Art. 42 - Os artigos 54 e 55 da Lei Municipal n? 023/

80 passam a vigorar com a seguinte redacao:

”

Art. 54 - A Secretaria Municipal de Ad-

ministragao compoe-se dos seguintes orgaos:

I - Secao de Pessoal;

Il - Segao de Expediente e Protocolo;

Departamento de Servigos Gerais/
e}Zeladoria com:

a) Setor do INCRA;

b) Setor do JAM.
Art. 55 - Compete a Secretaria Munici-
pal de Administracao a execucao e a fiscalizacao das

normas sobre pessoal, zeladoria, protocolo e servi

g GOS gerais”.

Paragrafo llnico - Especificamente cabe
ao Secretario a responsabi lidade da aplicagso dessa/
politica que sera executada por intermedio dos seus
SrgSos auxtliares” ...

Art. 52 - Ficam revogados expressamente:
Il = 0 artigo 5% da Lei Municipal n® 023/&0, de

22 de outubro de 1980;

AV

Il — 0s artigos 19, 292, 39 ¢ QQ da Lei Municipal /
12/89, de 25 de abril de 19&9,

)

Art., 69 - 0 Departamento de Compras de que trata o

o

“Inciso | do artigo 292 tem as seguintes atribuigoes:

| - excecutar ¢ Fiscalizar as normas sobre compras

da Prefeitura Municipal;
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Il = Criar e manter atualizado o cadastro de fornecedo

res;

1l - Registrar, periodicamente, a atualizacao dos pre-

¢os de mercadorias e materiais pelos fornecedores;

IV - Promover a coleta de precos das mercadorias e ma-
teriaits que deyem ser adquiridos e emitir as correspondencias e gt
dens de compraé aos fornecedores classificados;

V - Fiscalizar e controlar a entrega dos materiais ou

mercadorias adquiridas, exigindo dos fornecedores o cumprimento /

dos prazos ¢ condigoes estipuladas nos documentos da aquisicao;

, VI - Controlar a atividade de suas Secoes;
VIl - Exercer outras atribuicoces relacionadas com o De-
partamento. !
\
§ 12 = A Secao de Coleta de Pregos tera como atribui -

a0 a elaboracao de expedientes necessarios para a coleta de pre -
G ( P

i

cos de compras, servigos e obras nao licitéveis, alem de outras a-
tvibuiqSGS que lhe forem cometidas pelo Departamento de Compras.

§ 22 - A Secao de Contatos Comerciais tera como atribui
cao a execucao aas determinacoes contidas nos incisos I1,lll e v

deste artigo, alem de outras que lhe forem cometidas pelo departa-

mento de Compras.

AP%. 72 - A Coordenadoria de Almoxarifado e Patrimonio/
compete executar e fiscalizar as normas sobre almoxarifado e patri
monio, bem assim coordenar as atividades das Secoes a si subordina
das.

§ 12 - A Secao de Almoxarifado compete:

a) elaborar, em conjunto com os demais 6rg§os da Ad-
ministragSO, a previsao de consumo anual dos materiais de uso cons

tante nos servigos e obras do Municipio;

b) receber, conferir, guardar, conservar e distri-

-

>uir os materitais adquiridos, mediante reqgistros de entrada e sai-

Sda dos materiais; '

¢) controlar o estoque geral dos materiais e mercado

rias, solicitando aguisicao dos mesmos guando chegarem a um nivel/

00\’00
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em que haja necessidade de aquisiqéo;

w- d) promover o inventario anual dos materiais e mer-

cadorias sob,;sua guarda; et
FREN ir )

"."" e) manter registro das requisigoes de materiais que

lhe forem'enviados pelos diversos setores administrativos, evitando

‘ } B
‘ I .. .
a estocagem de materiais ou mercadorias em outros Setores;
. 4o

! : . . ~ .
i w1 fF) desempenhar outras atribuigoes relacionadas com
as atividades da Secao; : 1 ;

't 4§ 22 - A Segao de Patrimonio compete:
[T
H At .

1

wge - a) codificar, especificar.e padronizar os materiais

.
utilizados pelos varios setores da Administragao, valendo-se da co-
laboragao 'de! todos os setores administrativos:

HES

- b) promover o inventario anual das mercadorias e

materiais sob sua guarda;
X c¢) processar alienacao de bens do Municipio, quando
isso lhe for'determinado;

d) manter atualizado o cadastro de bens moveis ¢ i-
moveis do Municipio;

e) helacionar, anualmente, no final de cada exerci-
cio, os bens moveis e iméveis transferidos ou adquiridos pelo Muni-
cipio, e enviar a relaqao para o Setor de Contabilidade para Fins
de baixa e incorporag50 no patrimanio;

f) desempenhar outras atribuicoes relacionadas com
as atividades da Segao.

Art. 82 - Fica o Poder Executivo Municipal autorizado:

| - a transferir, por Decreto, dotagoes orqamenté—

rias relacionadas com os setores de compras, almoxarifado e patrimé
nio, inclusive referente a pessoal e outros , da Secretaria Munici

e Administragao para a Secretaria ora criada, abrindo-se nests

pal
as [redpectivas dotagoes orgamentarias;

It - a regulamentar e¢sta Lei para sua melhor execu-

Art. 92 - Esta Lei entrara em vigor na data de sua pu
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blicagao, revogadas as disposigoes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Barra de Sao Francis-

co, Estado do Espirito Santo, aos 03 de julho de 1991.

\ Enzés/l ow\ﬁ Jos

Prefelito Municipa




