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PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRA DE SÃO FRANCISCO 
Estado do Espírito Santo 

LEI INl~ 100/1991 

Cria a Srcrctaria Extraordinaria para Compras, Almoxa 

ri fado <> Patr i m~n i o, faz a sua estruturaç~o e d~ ou-. 
tras pt·ovid;ncias . 

O Prefeito Municipal de Barra de S~o 

Francisco, Estado do Espirita Santo, 

FAZ SAAER A CÃMARA MUNICIPAL DECRETOU E 

ELE SANCIONA A SEGUINTE LEI: 

Art. ltJ - Fica criada, na estrutura administrativa do 

Poder Executivo Municipal, a SecrE>taria Municipal Extraordin~ria/ 

p d I' d e o m p ', cJ s ' A 1 tll o )(d t, i r a d o e p c1 t r i m ~ n i o ( s E c A p ) ' e o m as a t r j b u j -

çot~s de cuidar dE> dssuntos reldcionados a compras, requ1s1çao de 

sPt'vrços, ulmoxdrifcldo e patrim~nio . 

nt• ~dOS: 

Art. 2° - A Secretaria ora criada tera os seguintes/ 

1 - Df'pdrtdmento de Compras com: 

a·) Src.;~o de Co 1 c·tc1 de PrPçns; 

h) Seç.:;o de Contatos comercidi~,i 

1 I· - Coordenadoria de A 1 rnoxar, i fado e Patr i m~n i o 

a) Srç~o de Almoxarifado; 

h) Seç.~o d(' Pdb' i rnc?in i o . 

com: 

§ 1º T o d o s o s e a t' g o s se r ~o pro v i d os por e o rn 1 s s a o . 

§ 2 P - O t i t 11 1 cJ r d d Se e r e t ,1 t• i cJ se r ~ r e f e r ; n e i a C - 1 , o 

n i 1·vtor (~() l1l'pdrtdltll'll f:o C-2 l' os Chc> Ít>s dl' Seç~PS re fer;nc j a C-4' 

tc·ndo VE>nc i tlll'ntos co1·1·c·spo1Hh'ntes as t'Pspect i v,1s re h~r;nc ias • 

§ 39 - O Coor·denddor de Alrnnxllr·irado e Patrim~nio 

r·p l'c~r,~nc i d c·orn v0nc i rnentos i d~nt i cos aos de Subsecret~-

§ 4 () - o n (' p d r' t cJ rn p n t o d e e () rn p r· d s t e r a o 3 ( t r ~ s ) e s e r 1 -

no spr•v iço ·h· <1po i o, d SPç.~o de· A l 1110Xdl' i fudo outros 03 
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(tr~s) escritur~rios e a Seç~o de Patrim~nio 02(dois) escritura -

rios, os quais executar~o dS funç~es pr~prias de escritur~rio e 

as que lhe forem cometidas pelos respectivos Chefes dos Setores • 

Art. :1º - Ficam extintos n.i S<>cretdria Municipal de 

Adm i n i str<lçc;O os seguintes cargos: 

- Oepartamento de Compras; 

11 - Oepartamento de Almoxarifado e Patrim~nio . 

Art. 4º - Os artigos 54 e 55 da Lei Municipal nº 023/ 

80 passam a vigorar com a seguinte redaç~o: 
li' Art. 54 - A Secretaria Municipal de Ad-

.mini straç~o compoe-se dos seguintes or'~Jdns: 

- Seçao dP Pessoal; 

11 - Seçao de Expediente e Protocolo; 

111 - Departamento de Serviços Gerais/ 

e·Zeladori·a com: 
' 

a) Setor do INCRA; 

b) Setor do JAM • 

Art. 55 - Compete a Secretaria Munici­

pal de Administraç~o a execuç~o e a fiscal izaç~o das 

normas sobre pessoal, zeladoria, protocolo e servi -

• ços gerai s 11 
• 

Par~grafo lln i co - Espt!c i f i camente cabe 

ao Secret~rio a responsahi 1 idade da apl icaç;o dessa/ 

politica que ser~ executada por interm;dio dos seus 
, ~ . 1 • li orgaos auxt tares ••• 

Art. 5º - Ficam revogados ex~ressamente: 

- O clrtino 58 da Lei M11nicipal nº 023/80, de 

22 de outulwo de 1980; 

li - Os drtigos Iº, 2º, 1C1 e 6º da Lei Municipal/ 

1
~12/89, de 25 de dhri 1 de 1989 . 

) A r t , 6 () - O n (' p a r· t ame n t o d(' C o rn p r a s d e que t r a t a o 
/ 

nc1so 1 do artigo 2C1 tem as sPguintes citrihuiç~es: 

1 - exccut,1r l' f isca 1 i Zdr els normas sobre compras 

d cl P r e f e i t 11 r· d M 1 HI i e i p d 1 ; 
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1 1 Cri dr e mdntcr atua 1 i z:ddo o cadastro de fornecedo 

res; 

111 - Registrar, periodicamente, a atual 1z:açao dos pre-

ços de mercadorias e materiais pelos fornecedores; 

IV - Promover a coleta de preços das mercadorias e ma­

teriais que d~vem ser adquiridos e emitir ds correspond;ncias e 
1 

or 

d l~ n s d e compra s a o s for n e e e d o r e s e 1 d s s i r i l · cl d o s ; 

V - Fiscdl iz:dr e controlar d entrega dos materiais ou 

mercadorias adquiridds, exigindo dos f<wnr•cpdores o cumprimento / 

dos prazos P cnndiç~E>s E>stipuladas nos docllnwntos da aquisiç~o; 

VI Contr·oldr a atividadP dc> Sll<lS Seçoes; 

V li E x e r e e r o li t r <l s a t r· i h li i ç ~ l • s r· e 1 a c i o na d as e o m o O E> -

pdrtumento . 
. 

cfo C o 1 e t a d P P r e ç o s t e r a com o a t r i h u i 

ç ,1 o d e 1 ah cw d ç ~o tfo e x p e d i e n t e s n e e e s s :i r· i o s p a r a a e o 1 e t a d e p r e -

ços de compr·us, serviços e ohrds nao licit.1veis, al~m de outras a-

tr· i bu i çoes qlle 1 he forem cometi das pe 1 o Departamento de Compras . 

§ 2º - A Seç;o de Contatos Comerciais ter~ como atribui 

çan a execuçao das determinaç~es contitias nos 1nc1sos 11, 111 e V 

destf~ artigo, alem de outrds que lhe forem cometidds pelo departa-

mento de Compras • 

Ar\. 7º - À Coordenddor ia de A 1 moxar i fado e Patr i m;:,n i o/ 

compete executar e f i scc11 i z:ar els normcis sohre a 1 moxar i fado e patr .i_ 

mon10, bem assim coordenar as atividades das Seç~es a si subordina 

dcls • 

§ 1 º À Se>ç~o de A 1 moxar i fc1do compete: 

a) eldborar, em conjunto com os demais orgaos da Ad­

ministraçao, a previs~o de cons11mo anual dos materiais de uso cons 

tante nos serviços e ohras do Municipio; 

h) receber, conferir, gudrdar, conservar e distri-

) u 1 r o s m n te• ., i a i s a d q u i r i d o s , me d i a n t e n~ q i s t r os d e e n t r a d a e s a i -
' 

/da dos mdt:er·idis; 

c) contro 1 cH' o estoque get'cl 1 dos materiais e mercado 
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em que haja necessidade de aqu1s1çao; 

' lt,.• • d) promover o invent~rio anual dos materiais e mer-

cador ias sob~}sua guarda; ii ' 
. [. 

e) manter registro das requ1s1çoes de materiais que 

lhe forem'enviados pelos diversos setores administrativos, 
,,· . 

evitando 

a estocagem:de materiais ou mercadorias em outros Setores; 
' i 

f) desempenhar outras atribuiç~es relacionadas com 

as atividades'· d~ Seç~o; 
'I 

;j ' 

2º - Â Seç~o de Patrim~nio compete: 

a) codificar, especificar.e padronizar os materiais 

uti 1 izados pelos v~rios setores da Administraç~o, valendo-se da co-

1 laboraç~o d~~todos os setores administrativos: 

b) promover o invent~rio anual das mercador·ias e 

materiais sob sua guarda; 

e) processar a 1 1 endÇ<lO de bens do Muni e i pi o, quando 

isso lhe for'determinado; 

d) manter atualizado o cadastro de bens moveis e 1-

move1s do Municipio; 

e) rPlacionar, anualmente, no final de cad.i exprc1-

c10, os bens movPrs e im~veis transfPr1 idos ou c1dquiridos pelo Muni-

c1p10, e ~viar a relaç~o para o Setn1· de Contc1hi 1 idade P<ll'cl 

de baixa e incorporaç~o no patrim~nio; 

fins 

f) desempenhar outrc1s atribuiç~cs relaci1..rnddas com 

as atividades da Seç~o . 

Art. 8Q - Fica o Poder Executivo Municipal autorizado: 

- a transferir, por Decreto, dotaç~es orçamenta­

rias relacionadas com os setores de compras, almoxarifado e patrim~ 

nto, inclusive referente a pessoal e outros , da Secretaria Municl 

e Administraç~o para a Secretaria ora criada, abrindo-se nesta 

dota~~es o~çament~rias; 

11 - a regu 1 amentar pstf.l Lei para sua me 1 hor cxecu-

Art. 9º - Estci Lei entr·,1rc1 em v 1 qor na data OP sua p~ 
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bl icaç~o, revogadas as disposiç~es em contr~rio . 

Gabinete do Prefeito Muni e i pa 1 de Rarra de Sao Freme is­

co, Estado do Esp~rito Santo, aos 03 de julho de 1991. 

E JOS 

Pref('ito Municipa 

' 


