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PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRA DE SAO FRANCISCO
Estado do Espirito Santo

Gabinete do Prefeito

LEIN°125/1998

CRIA O DEPARTAMENTO DE PESSOAL NA
ESTRUTURA DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO E DA OUTRAS PROVIDENICAS.

O Prefeito Municipal de Barra de Sado
Francisco, Estado do Espirito Santo,

FAZ SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL
APROVOU E ELE SANCIONA A SEGUINTE
LET:

Art. 1°. Fica criado o DEPARTAMENTO DE PESSOAL
na estrutura da Secretaria Municipal de Administragdo.

Art. 2°. O Departamento ora criado tera 0I(um)
Coordenador, que tera cardter comissionado, e 02(dois) assistentes do
Departamento de Pessoal.

Art. 3°. Os Assistentes do Departamento de Pessoal tera
as seguintes atribuigoes:

I - Assessorar o Secretario Municipal de Administragéo
no concernente a datilografia ou digitagdo de todos os trabalhos;

II - Elaborar, sob minuta do titular da Administragdo, os
Contratos, Aditivos, Memorandos, Oficios, Notificagdes, (Atos em Geral),
Certidoes, Atos de Localizagdo, cuja elaboragdo seja da competéncia do
referido orgdo;

uisas diversas, tanto fora como nos
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IV - Realizar outros trabalhos de escrituragdo,
datilografia e digitagdo que lhes forem determinadas;

V - Zelar pelo Arquivo, Registro e Publicagdo dos Atos
Publicos Municipais;

VI - Controlar o seguro de funcionarios;

VII - Controle de Revisdo em geral, emissdo de FGTS,
GRPS, DARF, DIRF;

VIII - Assessorar diretamente na elaboragdo da FOPAG;,
IX - Elaboragdo da RAIS;

X - E desempenhar outras atribuigoes que lhes forem
solicitadas;

Art. 4°. A remunerag¢do dos cargos de Assistente do
Departamento de Pessoal criados em virtude desta Lei ficam fixados em R$
580,00 (quinhentos e oitenta reais) e o de Coordenador em RS 840,00
(oitocentos e quarenta reais) .

Art. 5°. Ficam lotadas neste cargos, em carater definitivo,
as servidoras efetivas: Sidianara Rodrigues de Souza Silva e Eliete Silva de
Oliveira Reis.

Art. 6°. As despesas decorrentes desta Lei correrdo a
conta de dotagdes or¢amentarias proprias, suplementadas se necessdrio.

Art. 7°. Esta Lei entrara em vigor na data de sua
publicagdo, retroagindo seus efeitos a partir de 01 de setembro de 1998.

efeito’ Municipal de Barra de Sao
10, aos 09 de dezembro de 1998.

JOSE HONORIO MACHADO
Prefeito Municipal
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