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PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRA DE SAO FRANCISCO

Estodo do Espirito Sarto

LEI N&® 054/1992

Dispoe sobre o regime de adiantamento e da outras pro
videncias.

0 Prefeito Municipal de Barra de Sao Fran-

cisco, Estado do Espirito Santo,

FAZ SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL DECRETOU'
E ELE SANCIONA A SEGUINTE LEI:

capituLo 1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1?2 - Fica instituida, na Administragao Municipal
de Barra de Sao Francisco, a forma de pagamento de despesas pelo
regime de adiantamento que reger-se-i.por estas normas.

Art. 2¢ - Entende-se por adiantamento o numerario co-
locado & disposigao de uma repartigao, a fim de lhe dar condigoes
de realizar despesas que, por sua natureza ou urancia, nao pos -
sam aguardar o processamento normal.

Art. 3% - Os pagamentos a serem efetuados, atraves do
regime de adiantamento ora instituido restringir-se-zc aos casos
previstos nesta Lei e sempre em carater de exceqao.

Art. 42 - 0 adiantamento mensal de cada especie de '
despesa. nao ultrapassara o valor do duodecimo da dotagao corres-
pondente.

Art. 5? - Poderao realizar-se sob o regime de adianta
mento os pagamentos das seguintes espécies de despesas:

I - com material de consumo;
i1I - com servigos de terceiros;
III - com diarias e ajuda de custo;

IV - com transporte em ral;
V - judicial;
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VI - com representagao eventual;
VII - extraordinaria e urgente, cuja realizagao nao
permita delongas;
VIII - que tenha de ser efetuada em lugar distante da
Sede da Admlnistraqio Municipal, ou em outro Munieipio:

IX - miuda e de pronto pagamento.

Art. 6® - Considera-se despesa miuda e de pronto paga
mento, para os efeitos dqata Lei, as que se realizarem com:

I - selos postais, telegramas, radiogramas, materi
ais e servigos de limpeza e higiéne, lavagem de roupa, café e lan
che , pequenos carretos, transportes urbanos, pequenos consertos,
telefone, agua, luz, forga, gas e aquisigao avulsa de livros, jor
nais, diarios oficiais e outras publicagoes;

I1 - encadernagoes avulsas e artigos de escritorio,
de desenho, impressos e papelaria, em quantidade restrita, para
uso ou consumo préximo ou imediato;

II1 - artigos farmaceuticos ou de laboratorio, em °
quantidade restrita, para uso ou consumo préximo ou imediato;
| IV - outra gualquer, de pequeno vulto e de necessi-
dade imediata, desde que devidamante Justificada.
Art. 72 - As despesas com artigos em quantidades maiar,
de uso ou consumo remoto, correrao pelos itens orcament&rios pro

prios e seguirao o processamento normal da despesa.

capfruLo 11
DAS REQUISIGCOES DE ADIANTAMENTOS

Art. 8% - As requisigoes de adiantamentos serao fei-'
tas pelos Chefes das repartigoes municipais, mediante oficios di-
rigidos ao Chefe do Poder Executivo Municipal.
Art. 99 - Dos Oficios requisitorios de adiantamento °
constarao, necessariamente, as seguintes informagoes:
I - dispositivo al em que se baseiam;
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II - identificagao da espécie da despesa menciomando
o inciso do art. 5?2 no qual ela se classifica;
III - nome completo, cargo ou fungao do servidor res-
ponsavel pelo adiantamento;
IV - dotagao orgamentaria a ser onerada;
V - prazo de aplicagao.
Art. 10 - 0 prazo para aplicagao podera ser mensal, men -
cionando-se, neste caso, ° valor global do adiantamento, a quantia

mensal a ser entregue e os meses de aplicagao.
Art. 11 - Na hipotese de adimntamento unico, o oficio re-

quisitorio devera esclarecer esse fato e fixar o prazo de aplica -

cao.
Art. 12 - Nao se fara adiantamento a servidor em alcance.
Art. 13 - Nao se fara novo adiantamento:
I - a quem do anterior nao haja prestado contas no pra
zo legal;

II - a quem, dentro de 30(trinta) dias, deixar de aten-
der a notificagao para regularizar prestagao de contas;
' III - a quem seja rcsponaivol por dois adiantamentos.

capiruLo 11X
po PERfODO DE APLICACKO

Art. 14 - 0 adiantamento solicitado em base mensal somen- |
te poderi ser aplicado durante o mes a que se refere ou durante o
.periodo de 30(trinta) dias a contar da data da entrega do dinheiro

ao responsavel.
Art. 15 - No caso de adiantamento unico, o periodo de a-

plicagao sera aquele estabelecido no oficio requisitorio, conforme

o art. 11.
Art. 16 - Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do pe

riodo de aplicagao.

J cAapiTuLOo 1V
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DA TRAMITAGAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTOS

Art. 17 - 0 oficio requisitorio sera autuado e protocola-
do seguindo diretamente ao gabinete do Prefeito para a competente '

autorizagdao.
Art. 18 - Os processos de adiantamento fterao sempre anda-

mento preferencial e urgente.

Art. 19 - Autorizada, a despesa sera empenhada e paga com
cheque nominal em favor do relponsivel indicado no processo.

Art. 20 - No caso de adiantamento em duodécimos a despesa
sera empenhada globalmente, pelo total do periodo e mensalmente far
se-a o pagamento correspondente. Neste caso todos os pagamentos

correrao pelc mesmo processo.
Art. 21 - Cabe ao Setor de Contabilidade verificar, an-

tes de registrar o empenho, se foram cumpridas as disposigaes desta
Lei. .

Paragrafo Unico - Constatando algum defeito processual '
nao dara prosseguimento ao processo, devendo devolve-lo informado *
para 08 reparos que se fizerem necessarios. :

Art. 22 - Efetuado pagamento, o Setor de Contabilidade '
inscrevera o nome do respmnsavel em conta denominada Responsaveis '
por Adiantamento - subordinada ao Ativo Financeiro.

Art. 23 - Nos casos de adiantamentos vultosos podera o
rnsponsivol fazer saques parcelados na Tesouraria, mediante simples
requisigao contendo os numeros do processo ¢ do empenho e o valor !
da parcela solicitada. ,

Paragrafo Unico - Na hipotese deste artigo, o periodo de
aplicaqio. a que se referem os arts. 14 e 15, sera contado a partir

da data em que for entregue a primeira parcela.

capiTuio v

DAS DE APLICAGAO DO ADIANTAMENTO
rt. - 0 adiantamento nao podera ser aplicado em despe



Weeeeeecccccccsscccocccccccccocosccccscccccccccecc VIV

PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRA DE SAO FRANCISCO
Estodo do Espirito Sarto

Continuagao da LEI N? 054/1992...f18...05...
sa diferente daquela para a qual fol autorizado.

Art. 25 - A cada pagamento efetuado o responsavel exigira
o correspondente comprovante-: nota fiscal, nota simplificada, cu-
pom, recibo, etc.

Art. 26 - As notas fiscais serao sempre emitidas em nome'
da Prefeitura Municipal.

Art., 27 - O0s comprovantes de despesas nao poderao conter'
rasuras, emendas, borroes e valor ilegivel, nao sendo admitidas, em
hipétese alguma, segundas 'viaa. ou outras vias, cépin xerox, foto-

copias ou qualquer outra especie de reprodugao.

Art. 28 - Cada pagamento sera convenientemente Justifica-
do, esclarecendo-se a razao da despesa, o destino da mercadoria ou
do servigo e outras informaqﬁes que possam melhor explicar a necessi
dade da operagao.

Art. 29 - Em todos os comprovantes de despesa constara o'
atestado de recebimento do material ou da prestagao do servigo.

Art. 30 - Nenhuma despesa realizada pelo regime de adianta
mento podera ultrapassar o valor correspondente a d@as vezes o sala
rio minimo mensal vigente na regizo. :

Paragrafo-Unico - Ficam excluidas do limite estabelecido’
neste artigo as despesas correspondente aos inecisos V, VI, VII e
VIII do art. 52, as quais poderao ter limite superior ao previsto '
no "caput", de acordo com Decreto expedido pelo Prefeito Municipal.

capituLo vI
DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Art. 31 - O saldo de adiantamento naoc utilizado sera en -
tregue a Tesouraria da Prefeitura mediante guia de recolhimento on-
de constarao o nome do responsavel e a identificagao do adiantamen-
to cujo saldo esta sendo restituido.

Art. 32 - 0 prazo para recolhimento do saldo nao utiliza-

do sera de 03(tres) df:jl?i:)B, a contar do termo final do periodo’

de aplicagao. (;;y



)00000000000000000000000000000000000000000¢: 0o TUTUIN

PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRA DE SAO FRANCISCO
Estodo do Espirito Sorto

Continuagao DA LEI N® 054/1992...fls...06...
Art. 33 - A tesouraria classificara o valor do saldo rece

bido no grupo das receitas extra-orgamentarias.

Art. 34 - O Setor de Contebilidade a vista da guia de re-
colhimento emitira a nota de anulagao correspondente, juntando uma'
via ao processo, e registrari a anulagao nos Sistemas de Livros de

Contabilidade adotados.
Art. 35 - No mes de dezembro todos os saldos de adianta -
mento serao recolhidos a Tesouraria atée o ultimo dia util, mesmo °'

que o periodo de aplicagao nao tenha expirado.
Art. 36 - Se, eventualmente e de maneira justificada, al-

gum saldo de adiantamento for recolhido no exercicio seguinte, o va
lor sera classificado como receitas diversas do exercicio.

Paragrafo Unico - Somente sera possivel a ocorréncia pre-
vista neste artigo se existir autorizagao prévia do Prefeito Munici
pal ou, entao, se res@ltar provado que era 1uponsiv01 ao recolhedot
fazer o recolhimento no mesmo exercicio.

carfruro vir
DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 37 - No prazo de 10(dez) dias, a contar do termo fi-
nal do periodo de aplicagi@o, o responsavel prestara contas da apli-
cagao do adiantamento recebido.

Paragrafo Unico - A cada adiantamento coreespondera ume

prestagao de contas.
Art, 38 - A prestaqio de contas far-se-a mediante entrade
no Setor de Contabilidade, dos seguinte documentos:
I - Oficio conforme modelo a ser elaborado pelo Setor'

de Contabilidade;
II - impressos conforme modelos anexos a presente Lei;

III - relagao de todos os documentos de deppesas inclu-
indo: numero e data do documento, especie do documento, nome do in-
teressado e valor da despesa, confliando no final da relagao a soma'
da despesa realizada;
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IV - copla da guia de recolhimento do saldo nao aplica

do, se houver;
V - copia da Nota de Empenhc e da Nota de Anulagao se

houver saldo recolhido;
VI - documentos das despesas realizadas, dispostos em
ordem cronolégica. na mesma sequencia da redagao mencionada no in-

ciso III;
VII - os documentos mencionados no inciso VI, se forem

de medidas reduzidas, serao colados em folhas branca tamanho ofi -
cio; em cada folha poderao ser colados gquantos documentos foream °
possiveis sem que figuem sobrepostos uns aos outros;

VIII - em cada documento constarao, obrigatoriamente, a-
testado de recebimento do material ou da prestaqio de servigo; a
finalidade da despesa; o0 destino do material e outros esclarecimen
tos que se fizerem necessarios a perfeita caracterizagaoc da despe-
sa. _

Art. 39 - Nao serao aceitos documentos rasurados, ilegi-
veis, com data anterior ou posterior ao periodo da aplicagio do
adiantamento ou que se refiram a despesa nao classificavel na espe
cie de adiantamento concedido.

PARAGRAFO @INICO - Nao se admitira os documentos que nao
sejam originais, como outras vias, xerox, fotocopias ou outra espe

cie de reprodugao.
capfruro viir
DISPOSICOES GERAIS

Art. 40 - Aplicam-se as disposigoes desta Lei aos adian-
tamentos previstos em outras Leis Municipals para casos especiricau
como aqueles previstos para a prestagao de acio e assisténcia soci
al pelas Secretarias Municipais de Planejamento e de Agao e Assis-

tencia Social.
Art. 41 - O Prefeito Municipal podori determinar que os

adiantamentos sejam feitos:
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I - a um ou mais Secretarios, no que tange a dotagoes
orgamentarias de outras Secretarias, especificados no Decreto o ti
po e sub-tipo de despesas que poderao ser abrangidas pela determim
nagao Prefeitural;

II - a uma SO pessoa numa Secretaria, para todos os ti
pos e sub-tipos de despesas ou para mais de uma pessoa, cada qual
com autorizagao para receber adiantamento para satisfagao de despe
sas diferentes;

I1I - de forma gque cada pessoa tenha um tipo ou ate um
sub-tipo de despesas para receber adiantamento.

§ 12 - Considera-se tipo e sub-tipo de despesas os {tens
relacionados no artigo 5? e 6%, respectivamente.

§ 22 - Os atos de autorizagao tratados no inciso I se fa

rao mediante prévio decreto e os demais atraves de Portaris, uma

para cada caso.
capiTuLo 1x
DISPOSICOES FINAIS

Art. 42 - Cabera ac Setor de Contabilidade a tomada de '
contas dos adiantamentos. |

Art. 43 - Recebidas as prestagoes de contas, conforme '
dispoe o art. 38, o Setor de Contabilidade verificara se as dispo-
aicaes da presente Lei foram inteiramente cumpridas, fazendo as
exlgancias necessarias e fixando prazos razoaveis para que oOs res-
ponsaveis possam cumpri-las.

Art. 44 - Se as contas forem conaideradas em ordem, a
Chefia do Setor de Contabilidade certificara o fato no local apro-
priado do documento mencionado no inciso II art. 38.

Paragrafo Unico - Podera a Chefia do Setor de Contabili-
dade, a seu exclusivo critirio. soliciter dos Contadores, separada
mente, © exame das contas, antes do certificado tratado no "caput"
deste artigo, casc em que exigira do tedor solicitado a sua as-

sinatura no documento.

(
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Art. 45 - Com o parecer do Setor de Contabilidade o pro-
cesso sera encaminhado ao Chefe do Poder Executivo, para aprovacao
ou nao das contas, cabendo a este decidir, com ou sem a oitiva do
Setor Juridico, a seu exclusivo criterio.

Art, 46 - Com a decisao do Prefeito Municipal, o procedi
mento voltara ac Setor de Contabilidade para as seguintes providen
cias:

I - no caso de as contas terem sido aprovadas:

a)- baixar a responsabilidade inscrita na conta Res -
ponsﬁvois por Adiantamento do Ativo Financeiro;

b)- convidar o responsavel para tomar cieéncia, no pro
prio processo;

¢)- arquivar o processo de prestagac de contas apenso
a0 processo que autorizou o adiantamento, em local seguro onde fi-
cara a disposigao do tribunal de Contas, ou do Conselho de Contas,
quando for o caso:

IT - na hipotese de aprovacao das contas condicionada'

a determinadas exigéncias:

a)- providenciar o cumprimento das exigéncias determi
nadas;

b)- adotar as medidas indicadas no inciso anterior;

111 - Nao tendo sido aprovadas as contas:

a)- seguir a orientaqio determinada pelo Prefeito em
seu despacho final;

b)- independemtemente da providencia da letra "a" des
te inciso, enviar copias do procedimento ao Setor Juridico da Pre-
feitura iara a adoqio de medidas administrativas, civis e/ou penais,
conforme sejam as aplicaveis, nos termos desta Lei e de outras Leis
Federais ou Municipais.

Art. 47 - 0 Setor de Contabilidade organizara dm calenda

rio para controlar as datas em que deverao entrar as prestagoes de

contas de adiantamen concedidos.

<i;;)¢;§:\jfk primeiro dia util imediato ao vencimento do
‘
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prazo parsa prestacio de contas, se estes nao tiverem sido apresen-
tadas, o Setor de Contabilidade oficiara diretamente ao responsa —
vel, concedendo-lhe o prazo final e improrrogavel de 03(trés) dias
uteis para faze-lo.

Paragrafo Unico - Na copia do oficio o responsavel assi-
nara o recebimento da via original, colocando de propric punho a
data do recebimento.

Art. 49 - Nao sendo cumprida a obriga¢ao de prestagao de
contas, apés o vencimento do prazo final estabelecido no artigo an
terior, o0 Setor de Contabilidade remeteré. no dia imediato, a cépil
do oficio, referido no paragrafo unico do art. 48 ao Setor Juridi-
co, devidamente instruida, para abertura de sindicancia ou processo
administrativo, nos termos da legislacao aplicavel.

Art. 50 - Serac aplicadas as seguintes penalidades pelo
nzo cumprimento desta Lei:

I - reposigao do dinheiro ou dos valores pertinentes'
aos cofres pﬁblicos, devidamente corrégidos, independentemente de

outras sangoes:
a)- quem receber adiantamentos e prestar contas de-

pois dos prazos previstos nesta Lei;

b)~ quem, do exame do processo respectivo, resultar'
claro que trouxe prejuizos ao Municipio com a aplicacio errada dos
recursos ao seu dispor ou com a nao aplicagac deles conforme pre -
visto nesta Lei ou no despacho concessivo do adiantamento;

¢)- quem, sob qualquer hipétese, trouxer prejuizo pa
ra os cofre pﬁblicos. evidenciado issc do exame do processo de pres
tagao de contas;

d)- gquem receber diarias ou qualquer pagamento inde-
vido de quem tinha adiantamento ou na2o utilizar os recursos a si
liberados ou usa-los contra a destinagao dada na liberacgao;
ad de 02(dois) a 20(dias):
ao/prestar contas no prazo assinalado;
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B)- quem infringir qualquer das alineas do inciso an-
terior;

c)- o Chefe do setor de Contabilidade ou o Contador '
que nao tomar provi | .1as. como tais as previstas nesta Lei ou em
decisgo do Prefeito M&nicipal, para cumprimento desta Lei ou para
a prestagao de contas e/ou a execugao da decisao nela proferida;

III - suspensao de 25(vinte e cinco) dias a demissao ou
destituigao do cargo: reincidencia nas infragoes do inciso anterior;

IV - demisszo do cargo comissionado: reincidéncia nas
infragoes do inciso II quem nao tiver cargo efetivo;

V - multa proporcional ao vulto do dano causado ao
erério. independentemente de qualquer outra sangao;

VI - as previstas no Estatuto dos Funcionarios Publi -
cos Municipais para 1nfracaes administragivas;

VII - as previstas na legislagao penal federal para os
casos de crime nela definidos como tais.

§ 12 - Aplicam-se as dispesicoes da Lei Complementar n2
04/91 naquilo em que, em termos de penalidades, esta Lei for omissa,
ou guanto a sangao alternativa, quando Jé isso for previsto, salvo!'
quanto a hipétese do inciso V que nao permite alternativa.

§ 22 - Os procedimentos administrativos serao os previs-
tos na Lei Complementar referida no parégrafo anterior.

§3 ® - 0 Setor Juridico deve, de oficio ou por provoca -
¢§° de qualquer Setor, de imediato examinar a situagao e adotar (]
procedimento acautelatorio dos interesses do Municipio e, ao depois
instaurar, se for o caso, 0 procedimento administrativo pertinente’
para apuracgao dos fatos e sancionamento do culpado.

§ 42 - Quem de qualquer modo concorre para gque ocorra o
ilicito, responde pelas penas ao fato cominadas.

Art. 51 - Os casos omissos serao disciplinados por pare-
cer do Setor Juridico, referendado pelo Prefeito Municipal.

Art. 5 Esta Lei entrara em vigor na data de sua publi

-vqggﬂae;as disposigoes em contrario.
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Gabinete do Prefeito Municipal de Barra de Sao Francisco,
Estado do espirito Santo, aos 23 de junho de 1992.

= < i
Prefei cipal



PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRA DE SAO FRANCISCO
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ANEXO N® I DA LETI N® 054/1992

PRESTACAO DE CONTAS - REGIME DE ADIANTAMENTO

Do Setor...........'................l'..................‘.......'.'

Ao Setor de Contabilidade.

Senhor Chefe:

Nos termos do art. 38 da Lei N%.....0y G€cvcee/vvee/cany
apresentamos a V.52, a prestagao de contas relativa ao adiantamento
recebido atraves do '0ficio-RequiSitorio” N2......cseeeecascscccnnay
Notea da ANUlACA0 N%..ccecesccscosccsccccancse

Outrossim, a presente prestacio de contas e composta dos
seguintes documentos que anexamos:

a)- balancete de prestagao de contas;

b)- relagao dos documentos de despesa;

¢)- copia da guia de recolhimento do saldo nao utilizadg

d)- copia da Nota de Anulagao(com reversao a Dotacfo);

e)- documentos das despesas utilizadas, numerados de 01

a‘........

Barra de Sao Francisco, / / "

Responsavel pelo Adiantamento



PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRA DE SAO FRANCISCO
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ANEXO N2 II DA LEI N® 054/1992

BALANCETE DE PRESTACAO DE CONTAS

Adiantamento entregue em / / » ao servidor...,
i.........'I.....'..'...‘.‘....'.........'Q.....‘.........',PI‘O.
¢esso n%.........Periodo de Aplicagao de ¥ /
'y / / .

HISTORICO CR$ CR$

e Valor recebidOccscssscssccsas
P. Despesas realizadas, rubrica-|
las e numeradas de 0l Accsevcons
B. Saldo nao utilizado, recolhi-
Ho conforme Guia de Arrecadagao'

B e siscuny D / /

“3 Barra de Sao Francisco, /

~

Responsével pelo Adiantamento
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ANEXO III DA LEI N® 054/1992

PARECER DO SETOR DE CONTABILIDADE

Esta prestagao de contas deu entrada no Setor de Conta-

bilidade em / / .
Examinamos a presente prestagao de contas, encontramos-

a exata e de acordo com a Lei.
Opinamos, pois, pela sua aprovagao.
Setor de Contabilidade, em / / .

Contador - Nome por extenso

C{ Chefe do Setor de Contabilidade - nome por extenso
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ANEXO IV DA LEI N® 054/1992

PARECER CONTRARIO DO SETOR DE CONTABILIDADE

Esta prestagao de contas deu entrada no Setor de conta-

bilidade em / / .
Examinamos a presente prestagﬁo de contas, encontrando-

a incorreta ou contraria a lei, pelos motivos que expendimos nas

observagoes deste parecer.
Opinamos, pois, pela sua rejeigao.

Observacoes:

Setor de Contabilidade, em / / .

iiﬂ Contador - Nome por extenso

Chefe do Setor de Contabilidade - Nome por extenso
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BARRA DE SAO FRANCISCO
Estado do Espirito Sarto

ANEX0 V DA LEI N® 054/1992

PARECER DO SETOR JURIDICO SOBRE AS CONTAS

Esta pre:tagao de contas deu entrada no Setor de Conta-
bilidade em / / , conforme se vé no parecer daque

le Setor, dentro, peis, do prazo legal.
A Contabilidade, entendendo exatas as contas, sugere a-

quilo que se vé no seu parecer.

Dentro das normas legais, nao ve este Setor Juridico

qualquer obice a eprovagaos
Sugerimos, pois, a aprovagao das contas.
Ao Senhor Prefeito para decidir.
Barra de Sao Francisco, / /

Chefe do Setor Juridico - Home completo

DECISAO DO PREFEITO MUNICIPAL

( ) Aprovadas as contas.
( ) Nao aprovadas as contas.

OBSERVACOES (se for o caso):

\JSfV Barra de Sao Francisco, / /

PREFEITO MUNICIPAL




