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LEI N° 0615/2015 DE 06 DE JULHO DE 2015.

15 0 N CRIA VAGAS DE ESTAGIARIOS E DA OUTRAS
Seowal. PROVIDENCIAS.

J/\(x%- \5 O PREFEITO MUNICIPAL DE BARRA DE SAO FRANCISCO,

ESTADO DO ESPIRITO SANTO, USANDO DE SUAS ATRIBUICOES,

FAZ SABER QUE CAMARA MUNICIPAL DECRETOU E ELE
SANCIONA A SEGUINTE LEI:

Art. 1° Ficam criadas 15 (quinze) vagas de estagiarios, sem vinculo
empregaticio, com remuneracdo de 01 (um) salario minimo nacional.

Paragrafo tnico. As vagas criadas pela presente Lei sdo nas seguintes
areas:

a) Administra¢do de empresas (05 vagas).
b) Engenharia civil (05 vagas).
¢) Direito (05 vagas).

Art. 2° Os estagidrios ficardo subordinados ao cumprimento das
condigdes e requisitos estabelecidos na Lei Federal n® 11.788, de 25 de setembro de
2008, cabendo-lhe as seguintes responsabilidades:

I) Estagiarios do curso de administragdo de empresas:

a) Atendimento ao publico do setor onde for lotado;

b) Prestar esclarecimento aos cidadaos;

c) Preparar, organizar e arquivar documentos e correspondéncias;

d) Auxiliar controle de arquivo;

e) Cooperar no recebimento, expedi¢do e controle de documentos e nos
agendamentos, formagdo e desenvolvimento de acervos;

f) Auxiliar na emissdo de relatorios em geral;

g) Analise de resultados de programas e projetos:

h) Auxiliar auditoria de procedimentos e processos como elaboragdo de
planilhas, registro de informag¢des, andlise de documentos e
conferéncia de calculos;

i) Atuar no suporte de controles visando a otimizagdo de resultados;

j) Executar outras atividades dentro de sua area de atuag@o e que lhe

forem delegadas.

IT) Estagiarios do curso de Engenharia Civil:

a) Acompanhamento das mediagdes de servigos contratad
supervisao de engenharia civil;
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I11)

a)
b)
c)
d)

e)
f)

Acompanhamento das obras executados pela prefeitura com
supervisdo de engenheiro civil;

Acompanhamento das vistorias das edificagdes para emissdo de
certidoes detalhadas e habite-se, também sob a supervisdo de
engenharia civil;

Elaborag@o de projetos arquitetonicos com supervisdo de engenharia
civil;

Auxiliar na anélise de projetos arquitetonicos para emissdo de alvaras
de licencga para construgao.

Estagiarios do curso de Direito:

Auxiliar os procuradores em todas as atividades da procuradoria;
Acompanhar os processos judiciais € administrativos em tramitagdo;
Participar de audiéncias;

Apresentar a procuradoria Geral, mensalmente, relatério de suas
atividades;

Fazer mensalmente relatério dos andamentos de processos judiciais;
Executar outras tarefas que lhes forem atribuidas pelos procuradores.

Art. 3° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Gabinete do Prefeito
Espirito Santo, aos 06 de julho de 20

pal de Barra de Sdo Francisco, Estado do
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