CAMARA MUNICIPAL DE BARRA DE SAO FRANCISCO
Estado do Espirito Santo

Rua Tiradentes, 205 — Bairro Irmaos Fernandes
Barra de Sédo Francisco - ES - CEP: 29800-000
Tel.:(XXX) 2-_7 3756 — 2114/1684

LEIN° 0777, DE 29 DE AGOSTO DE 2017

DISPOE SOBRE PROCEDIMENTO PARA
SE OBTER ACESSO A INFORMACAO
NO AMBITO DO MUNICIPIO DE BARRA
DE SAO FRANCISCO ES E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A CAMARA MUNICIPAL DE BARRA DE
SAO FRANCISCO, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, USANDO DE SUAS
ATRIBUICOES,

DECRETA:

CAPITULO1
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Lei dispde sobre os procedimentos € as normas a serem adotados pelo Poder
Executivo, compreendendo a Administragdo Direta e Indireta, para garantir o acesso as
informagdes, previsto no inciso XXXIII do art. 5°, no inciso II, do § 3°, do art. 37 € no § 20, do
art. 216, da Constituico Federal ¢ na Lei Federal n°. 12.527/2011, ficam regulamentados na
forma da presente Lei, sem prejuizo das dlspos1goes constitucionais € legais.

Paragrafo tmico. Os procedimentos e normas a serem adotadas pelo Poder Executivo,
compreendendo a Administragiio Direta. e Indireta nos termos desta Lei, para garantir acesso
as informagdes, ndo serfio cerceadas aos membros do Poder Legislativo, que tero seus direitos
a informagdes assegurados através de requerimento aprovado em Plendrio, conforme
regimento aprovado em Plensrio, nos termos estabelecidos no Regimento Interno.

Art. 22 Os procedimentos previstos nesta Lei destinam-se a assegurar o direito fundamental de
acesso & informagcfo e devem ser executados em conformidade com os principios basicos da
administragdo ptblica e com as seguintes diretrizes: : :
I - observéncia da publicidade como preceito geral ¢ do sigilo como excegao :
IT - divulgagdo de informagdes de interesse publico, independentemente de solicitagdes;
III - utilizagdo de meios de comunicagdo viabilizados pela tecnologia da informagéo;

IV - fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia na administragdio publica;
V - desenvolvimento do controle social da administragéo publica.

Art. 3° Para os efeitos desta Lei considera-se:
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I - informacdo: dados, processados ou nfo, que podem ser utilizados para produgdo e
transmisséo de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

II - dados processados: dados submetidos a qualquer operagfio ou tratamento por meio de
processamento eletrnico ou por meio automatizado com o emprego de tecnologia da
informag#o; ‘

III - documento: unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o suporte ou formato;
IV - informacao sigilosa: aquela submetida temporariamente a restrigdo de acesso publico em
razdo de sua imprescindibilidade para a seguranga da sociedade e do Estado;
V - informacio pessoal: aquela relacionada 4 pessoa natural identificada ou identificavel;
VI - tratamento da informacfio: conjunto de agles referentes a producio, recepcio,
classificagéio, utilizag8o, acesso, reprodugdo, transporte, transmissdio, distribui¢do,
arquivamento, armazenamento, eliminac8o, avaliagdo, destinacfio ou controle da informago;
VII - disponibilidade: qualidade da informacfio que pode ser conhecida e utilizada por
individuos, equipamentos ou sistemas autorizados; _

VIII - autenticidade: qualidade da informagfio que tenha sido produzida, expedida, recebida
ou modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;

IX - integridade: qualidade da informacdo ndo modificada, inclusive quanto a origem,
transito e destino;

X - primariedade: qualidade da informac8io coletada na fonte, com o mdaximo de
detalhamento possivel, sem modificac¢des.

Art. 4° Aplicam-se as disposigdes desta Lei, no que couber, as entidades privadas sem fins
lucrativos que recebam, para realizagio de agdes de interesse publico, recursos publicos
diretamente do orcamento ou mediante subven¢des sociais, contrato de gestdo, termo de
parceria, convénios, acordo, ajustes ou outros instrumentos congéneres.

Pardgrafo unico. A publicidade a que estdo submetidas as entidades citadas no caput refere-se
a parcela dos recurbos publicos recebidos e a sua destinagfo, sem prejuizo das prestagtes de
contas a que estejam legalmente obrigadas.

Art. 5° O acesso a 1nf0rmag:ao disponibilizados nesta Lei ndo se aplica:
I - as hipoteses de sigilo previstas na leglslagao como ﬁscal bancarla comercial, proﬁss1ona1
industrial e segredo de justica;
- II - as informagdes relativas & atividade empresarial de pessoas fisicas ou juridicas de direito
privado, obtidas por outros 6rgdos ou entidades no exercicio de atividade de controle,
‘regulacdio ¢ supervisdo da atividade econdmica cuja dlvulga(;ao possa representar vantagem
competitiva a outro[s agentes econdmicos. :

! i .
Art. 6° E dever do Estado garantir o direito de acesso & informagdo, que sera franqueada,
mediante procedimentos objetivos e ageis, de forma transparente, clara e em linguagem de
facil compreenséo.

CAPITULO II

DO SERVICO DE INFORMACAO AO CIDADAO
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Art. 7° Fica criado o Servigo de Informagdes ao Cidaddo do Municipio de Barra de Sio
Francisco- SIC, acessivel via web no enderego eletrdnico www.pmbsf.es.gov.br ou através do
SIC fisico instalado no setor do Protocolo Geral, situado no Prédio da Prefeitura Municipal de
Barra de S&o Francisco, Rua Desembargador Danton Bastos, 01, Centro, destinado a:

I - atender e orientar o publico quanto ao acesso a informagdes;

II - informar sobre a tramitagfio de documentos nas suas respectivas unidades;

III - protocolizar documentos e requerimentos de acesso a informagdes.

Pardgrafo Unico. O SIC visa ao atendimento dos pedidos de acesso a informagdo publica, ndo
excluindo a obrigatoriedade dos 6rgéos publicos realizarem a publicidade oficial dos atos de
sua competéncia, de forma rotineira e independentemente de qualquer requerimento, para que
surtam seus efeitos juridicos e legais, em atendimento a legislagdo especifica.

Art. 8° O SIC, no dmbito do Poder Executivo estara vinculado a UCCI — Unidade Central de
Controle Interno.

CAPITULO III
DO PROCEDIMENTO DE ACESSO A INFORMACAO}
Seciao 1
Do Pedido de Acesso 2 Informaciio

Art.9° Qualquer interessado, devidamente identificado, poderd formular pedido de acesso a
informagdes concernentes aos orgdos, unidades e as entidades municipais, pelos meios
eletrbnicos disponiveis ou através da apresentacfio de pedido protocolado no SIC fisico
_instalado no setor do Protocolo Geral. |

§ 1° O prazo de resposta serd contado a partir da data de apresentagfio do pedido ao SIC. -

Art. 10 O pedido de acesso & informago deverd conter:

I - nome do requerente;

1I - nimero de documento de 1dent1ﬁcagao valido,

IIT - especificag¢do, de forma clara e precisa, da informagéo requerida; ¢

IV - enderego fisico ou eletronico do requerente para recebimento - de comunicagdes ou da
informacdo requerida.

Art. 11 N&o serdo atendidos pedidos de acesso a informagéo:
I - genéricos; | :
IT - desproporcionais ou desarrazoados; ou
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III - que exijam trabalhos adicionais de andlise, interpretacfo ou consolidacio de dados e
informag@es, ou servigo de produgfo ou tratamento de dados que ndo seja de competéncia do
poder, 6rgdo ou entidade municipal.

Pardgrafo Unico. Na hipotese do inciso III do caput, o orgéo ou entidade devera, caso tenha
conhecimento, indicar o local onde se encontram as informag¢des a partir das quais o
requerente podera realizar a interpretagfo, consolidacéo ou tratamento de dados.

Art. 12 O acesso as informagdes de interesse publico dispensa qualquer motivag#o.

Art. 13 E vedada a cobranga de qualquer numerario, taxa, custas ou emolumentos no
momento da apresentacdo do pedido de acesso a informag&o.

Secdo I
Do Procedimento de Acesso a Informagio

Art. 14 Recebido o pedido e estando a informagéo disponivel, o acesso serd imediato.

§ 1° Caso nfo seja possivel o acesso imediato, o poder, 6rgdo ou entidade deverd, no prazo de
até 20 (vinte) dias:

I - enviar a informagfo ao endereco fisico ou eletrénico informado;

II - comunicar data, local € modo para realizar consulta a 1nformag:ao efetuar reprodug:ao ou
obter certiddo relativa a 1nforma9ao

III - comunicar que néo possui a mformagao ou que nfo tem conhecimento de sua existéncia;
IV - indicar, caso tenha conhecimento, o érgéo ou entidade responsavel pela informagéo ou
que a detenha; ou

V - apresentar ao requerente as razdes de fato ou de direito da recusa, total ou parcial, do
acesso pretendido.

§ 2° Nas hipdteses em que o ped1d0 de acesso demandar manuseio de grande volume de
documentos, ou a movimentacéo do documento puder comprometer sua regular tramltagao
serd adotada a medida prevista no inciso II do § 1°.

§ 3° Quando a manipulagfio puder prejudicar a integridade da 1nformaga0 ou do documento, 0
6rgdo ou entidade devera indicar data, local e modo para consulta, ou disponibilizar copia,
com certificacdo de que confere com o original.

§ 4° Na impossibilidade de obtencfio de copia de que trata o § 3°, o requerente poderd solicitar
que, as suas expensas e sob supervisdo de servidor pblico, a reproducéo seja feita por outro
meio que ndo ponha em risco a integridade do documento original.

Art. 15 O prazo para resposta do pedido podera ser prorrogado por 10 (dez) dias, mediante
justificativa encaminhada ao requerente antes do término do prazo inicial de 20 (vinte) dias.

Art. 16 Caso a informag:ﬁo esteja disponivel ao publico em formato impresso, eletronico ou
em outro meio de acesso universal, o 6rgfio ou entidade devera orientar o requerente quanto ao
local € modo para consultar obter ou reproduzir a informacgo.
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Paragrafo Unico. Na hipotese do caput o 6rgéo ou entidade desobriga-se do fornecimento
direto da informagéo, salvo se o requerente declarar nfo dispor de meios para consultar, obter
ou reproduzir a informagéo.

Art. 17 A busca e o fornecimento da informacfio sfo gratuitos, ressalvada a cobranga do valor
referente ao custo dos servigos e dos materiais utilizados, tais como reprodugdo de
documentos, midias digitais e postagem.

§ 1° Fica isento de ressarcir os custos dos servigos ¢ dos materiais utilizados aquele cuja
situagiio econdmica néo lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento préprio ou da familia,
declarada nos termos da Lei Federal n°® 7.115, de 29 de agosto de 1983.

§ 2° Caso seja requerida justificadamente a concessio da copia de documento, com
autenticagdo, poderd ser designado um servidor para certificar que confere com o original.

§ 3° A cobranca dos custos especificados no caput deste artigo, serd objeto de regulamentagéo
por parte do Poder Executivo Municipal.

Art. 18 Negado 0 pedldo de acesso & informag#o, sera env1ada ao requerente, no prazo de
resposta, comunica¢io com: :

I - razdes da negativa de acesso e seu fundamento legal;

II - possibilidade e prazo de recurso, com indicagfio da autoridade que o apreciara; e

III - possibilidade de apresentag@o de pedido de desclassificagdio da informagdo, quando for o
caso, com indicagfio da autoridade classificadora que o apreciard.

§ 1° As razdes de negativa de acesso a informacfo classificada indicarfio o fundamento legal
da classificagdo. ;

§ 2° Os orgéos e entidades disponibilizardo formulério padrio para apresentacfo de recurso e
de pedido de reconsideragéo.

Art. 19 O acesso a documento preparatério ou informag¢fo nele contida, utilizados como
fundamento de tomada de deciséo ou de ato administrativo, serd assegurado a partir da edi¢do
do ato ou deciséo.

Secao I
Dos Recursos

Art. 20 No caso de negativa de acesso a informag@o ou de néo fornecimento das razdes da
negativa do acesso, podera o requerente apresentar recurso no prazo de 10 (dez) dias, contado
da ciéncia da decisdo, a autoridade méaxima responsavel pela UCCI — Unidade Central de
Controle Interno, que devera aprecid-lo no prazo de 10 (dez) dias, contado da sua
apresentacfo.

§ 1°.0 recurso de que trata o caput deste artigo, sera protocolado no Servigo de Informagao ao
Cidadéo - SIC.

§ 2° Interposto o recurso previsto neste artigo, a autoridade que exarou a decisdo impugnada
serd intimada, pelo drgdio ou unidade responsavel pela UCCI — Unidade de Controle Interno do
Poder Executlvo para que se manifesté no prazo de 05 (cinco) dias.
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§3° Apresentada a manifestacio prevista no § 2° ou transcorrido o prazo sem a sua
apresentagfo, o recurso previsto neste artigo devera ser julgado no prazo 05 (cinco) dias
contados da manifestacfo apresentada ou do transcurso do prazo sem a sua apresentagéo,
conforme o caso.

§ 4° Verificada a procedéncia das razdes do recurso, a UCCI - Unidade Central de Controle
Interno do Poder Executivo determinard o 6rgfo, unidade ou entidade responsavel pela
informac8o que adote providéncias necessarias para dar cumprimento ao disposto nesta Lei.

§ 5° Negado o acesso a informag8io pelo érgio ou unidade competente para julgar o recurso
deste artigo, podera ser interposto recurso, no prazo de 05 (cinco) dias, a Comissdo Mista de
Reavaliac8o de InformagSes e Recursos.

Art. 21 Fica criado a Comissdo Mista de Reavaliagdo de Informagdes e Recursos com a
seguinte representacao:

I - um representante da Secretaria Municipal de Administragéo;

II - dois representantes da Unidade Central de Controle Interno;

I — um representante da Procuradoria Geral do Municipio;

Pardgrafo Unico: A Comissio Mista de Reavaliagio de InformagSes e Recursos serd
presidida pela UCCI — Unidade Central de Controle Interna.

Art. 22 Cabe & Comisso Mista de Reavaliagio de Informagdes e Recursos:

I - manter registro dos titulares de cada 6rgdo e entidade do Poder Executivo Municipal ou
Poder Legislativo Municipal, conforme o caso, para decisfio quanto ao acesso a informagoes e
dados sigilosos ou reservados da respectiva area; ‘
Il - requisitar da autoridade que classificar informagédo como SIgllosa esclaremmentos ou
acesso ao conteudo, parcial ou integral da informagéo;

Il - rever a classificacdo de informagGes sigilosas, de oficio ou mediante provocacéo de
pessoa interessada, observado o disposto na legislagiio federal sobre essa classificagéo;

IV - recomendar medidas para aperfeicoar as normas e procedimentos necessarios a
implementagio desta Lei; ‘ _
V - manifestar-se sobre reclamacfio apresentada contra omlssao ou recusa de autoridade
municipal, quanto ao acesso as informagdes;

VI - ser a instincia final de Julgamento de recursos quando da negatlva Unidade Central de
Controle Interno.

VII - deliberar acerca de casos omissos ndo prev1stos nesta Lei e na Lei Federal n°
12.527/2011.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 23 Cabera exclusivamente & Unidade Central de Controle Interno as atividades de
monitoramento dos prazos e procedimentos de acesso a 1nf0rmag:ao bem como, a coordenagdo
das ac¢Oes decorrentes da implementacfo desta Lei.
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Art. 24 As entidades da administragdio publica indireta poderfio editar normas procedimentais
relativas ao acesso 4 informag#io, de acordo com suas especificidades.

Art. 25 Aplicam-se subsidiariamente a Lei 12.527/2011 e o Decreto Federal n° 7.724 de 16 de
maio de 2012.

Art. 26 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagio.

Sala Hugo de Vargas Fortes, 10 de outubro de 2017.

Y7, -
JONCICLE HONégIO

NTE DA CAMARA MUNICIPAL
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